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CHUONG 1-QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh

(Quy dinh ndy duge xdy dimg theo Quy dinh cia Ludt doanh aghigp, Luit chimg khodin,

tudn thi nguyén the va hudng din cia Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP vi Théng tu 500

95/2017/TT-BTC vé quin trj Cong ty cia Cong ty ¢ phan Céng nghé¢ mang va Truyén

thong,

Diéu 2. Giai thich thuiit ngir va chir viét tit

I. Ngudi cb lién quan 13 ¢4 nhin hodc td chirc duge quy dinh tai khodn 17 Diéu 4 Lujit
doanh nghiép, khoan 34 Piéu 6 Lujt chimg khodn,

2. Thanh vién dde 13p HDQT 14 thinh vién duge quy dinh tai khoan 2 Bicu 151 Luit
doanh nghiép.

3. Congty  :laCongty cd phin Cdng nghé mang vi Truyén thong

4. HBQT -l AHDQT

5, Unger :latrdécir

6. BKS 13 Ban kiém sodt

7. VSD : 1a Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam

8. Paibidu  :1acd déng, ngudri dai dién (ngudi duge cd dng ty quyén)

9, Neudi phy trich quan trj cong ty: | ngudi co trach nhiém va quyén han duge quy dinh
tai Di¢u 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP




i+

CHUONG 2 - QUY DINH VE TO CHUC HOP DAT HOI PONG CO DONG
QUY BINH DOI VOI DAI HQI DONG CO DONG THUONG NIEN VA BAT
THUGNG

Muc 1. Thé thire tién hanh hop Dai hji déng b dong

Diéu 3. Thim quyeén triéu tip Dai hoi déng cd ddng

1.

Tham quyén triéu tap Dai hit dong co dong thudng nién: Pai hoi dong ¢b dong thudmg
nién duge t chire mdi ndm mdt (01) 1an. Pai hdi dong ¢d ddng phéi hop thudmg nién
trong thdi han bén (04) thing ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Trong trudmg hop cdn
thiét HPQT ¢6 thé dé nghj co quan ding ky kinh doanh gia han thoi gian trigu tip hop
Dai hoi déng ¢b dong nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngdy két thiic nim tai
chinh.

Théam quyén triéu ip Dai hoi dong 6 déng bt thieimg:

HDQT phai triéu tip hop Dai hdi ddng cb ddng trong thivi han ba muai (30) ngly ké ur
ngdy so thanh vién HDQT hojc Kiém sodt vién con lai nhur quy dinh tai diém c khodn 3
Ditu 13 Pidu 18 ¢ong ty hodic nhn duge yéu cdu quy dinh tai diém d vd diém e khoan 3
Diéu 13 Diéu I¢ cong ty;

Trutmg hgp HPQT khong triéu tip hop Dai hdi ddng cd déng theo quy dinh tai diém a
khodn 4 Bidu 13 Diéu I§ cdng ty thi trong thdi han ba muai (30) ngiy tiép theo, Ban
kiém soat phai thay thé HDQT tri¢u tip hop Pai hdi dong cb ddng theo quy dinh tai
khoan 5 Biéu 136 Luit doanh nghiép;

Tridmg hop Ban kiém sodt khéng tri¢u tip hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
Diém b Khoin 4 Didu 13 Didu 1& Cong ty thi trong théi han ba muoi (30) ngdy tiép
theo, cO dbng, nhém cd dong ¢ véu ciu quy dinh tai Piém d Khodn 3 Pieu 13 Diéu 1¢
Cong ty ¢6 quyen thay thé Hoi ddng quén tri, Ban kiém scdt tri¢u tdp hop Dai hdi dong
¢b dong theo quy dinh Khoan 6 Digu 136 Ludt Doanh nghiép.

Trong trrdmg hep ndy, ¢ déng hodc nhém ¢d dong tridu tdp hop Dai hi dong ¢o dong
6 quyén d& nghj co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thi tyc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh ctia Dai h§i ddng b dong. Tat ca chi phi cho vie tridu tip va
tién hanh hop Pai hoi ddng b ddng duge cong ty hodn lai. Chi phi ndy khong bao gdm
nhitng chi phi do ¢d ddng chi tiéu khi tham dy Dai hoi dong cd dong, ké ca chi phi &n &
va di lai.

Didu 4. Nhin sy Dai hji dong cd dong

1.

.

Chu toa va Podn Chi toa:

Cha tich HPQT lam chu tpa cde cude hgp do HPQT trig¢u tdp; trudémg hop Cha tich
ving mat hodc tam thoi mit kha ning lam vigc thi cde thanh vién HPQT cdn lgi biu
mot ngudi trong 58 ho 13m chi tga cude hop theo nguyén tic da sb; trudmg hop khong
biu duge ngudi lim chi toa thi Truéng Ban kiém sodt di¢u khién dé Dai héi déng cd
déng béu chii toa cude hop trong s& nhimg ngwdi dy hop va ngudi 6 56 phiéu biu cao
nhét 1am chil toa cudc hop.




b.

td

Trong ¢ic trudmg hop khic, ngudi ky tén trifu tip hop Pai hél dong ¢b déng dicu khicn
Dai hoi dong ¢ déng bdu chi toa cude hop va ngudi 6 phiéu biu cao nhat duwge cir lAm
chi toa cude hop.

Chii toa cd quyén thye hién ede bign phip cin thiét dé didu khién cude hop mdt cich
hep ly, €6 trdt ty, ding theo chueng trinh dd dugc thong qua va phan dnh dwge mong
mudn cua da sd ngudi dy hop.

. Chi toa dai hdi c6 thé hoan dai hoi khi ¢6 sy nhit tri hodc yéu cdu cua Dai hi dong ¢d

dong da e6 du sb lugng dai bidu dy hop cin thiét theo quy dinh tai khoan 8 Dicu 142

Ludt doanh nghigp.

MGt 56 quyén va nghia vy khac ciia Chi toa theo quy dinh cia ludit hign hanh.

Nhiém vu ciia Doan Cha wa:

« Diéu hanh cdc hoat dong cta Dai hdi déng ¢6 ddng Cong ty theo chuong trinh dy
kién ciia HPQT da duge Dai hi ddng ¢d dong théng qua;

« Huéng din cdc dai bidu va Pai hdi thao ludn cde ndi dung ¢6 trong churong trinh;

« Trinh dr thio, két lufin nhitng vén dé cin thiét dé Dai hji bidu quyét;

+ Tra i nhimg vin dé do Dai hgi yéu cu;

+ Gidi quyét cic vin dé phit sinh trong sudt qud trinh Dai hji.

. Nguyén tie lam vi¢e ciia Poan Chil toa: Doan Chi toa lim vige theo nguyén tac tip thé,

tap trung ddn chi, quyét dinh theo da s,

. Thu ky dai hdi:

Chu toa chi dinh mdt hodc mdt s ngudi lam thu kv Dai hoi;

Nhiém vu ciia Thu ky dai hdi:

« Ghi chép ddy du, trung thye ndi dung Dai hdi;

« Tiép nhin phiéu diing ky phat bi¢u cia Dai biéu;

» Lap Bién ban hop va soan thio Nghj quyét Dai hoi déng cb dong;

+ H3 tro Chi toa cong bd thong tin lién quan dén cude hop Dai hdi dong cd dong va
thong bao dén cdc cd dong theo ding quy dinh phap ludt va Dicu 1§ cong ty;

« Céc nhiém vu khéc theo y&u cdu cia Chi Toa.

Ban kiém phiéu:

. Dai hdi déng ¢d dong bau mdt holic mdt s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo d& nghj cua

chil toa cuge hop:

. Nhiém vy ctia Ban kiém phidu:

« Phd bién nguyén tic, thé 1&, hudng din cach thire bicu quyét.

« Kiém va ghi nhin phifu bifu quyét, ldp bin ban kidm phiéu, cdng bd két qua-
chuyén bién ban cho Cha toa phé chudn két qua biéu quyét.

» Nhanh chéng thdng bio két qua biéu quyét cho thu ky.



« Xem Xét va bdo cdo Dai hdi nhimg trirdmg hop vi pham the 1& bicu quvét hode dom
thie khidu nai vé két qua bigu quyet.

. Ban kiém tra tur céch dai bicu:

Ban kism tra tr cdch dai bidu cila Dai hdi tir 03 ngudi tedr 1én, bao gom 01 Trudmg Ban
va cic thanh vién, do HDQT thanh ldp va do Dean Chi toa gidi thi¢u dén Dai hoi.
Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cich dai bicu:

« Kiém tra tr cdch va tinh hinh ¢d dong, dai dién cb dong dén dy hop.

« Truémg Ban kién tra tu cich dai biéu bdo cdo voi Dai hoi ddng cb ding tinh hinh ¢b
dong d hop. Néu cudc hop cb di s8 luong cd dong va dai dién duge Uy quyen ¢b
quyen du hop dai dién it nhit 51% s cb phin ¢6 quyén bidu quyét tham dy thi cude
hop Pai hi ddng cb déng Cong ty duge t6 chire tién hanh.

Di¢u 5. Cae ditu ki¢n tién hanh hop Dai hji ddng cb ding

B

Cude hop Dai hdi dbng cd ddng duge tién hanh khi 6 s6 cb déng dy hop dpi dién cho it
nhat 51% tdng s cd phin co quyén biéu quyst.

. Truémg hop khong co di s lugng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir

thii didm xdc dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip hgp hiy cude hgp. Cuge hop Pai
hoi dbng cd dong phai duge tri¢u tip lai trong vong ba muai (30) ngdy ké tir ngay dy
dinh 14 chirc hop Dai hdi ddng cd dong 1an thir nhit. Cuge hop Pai hoi ddng cb dong
triéu tap lin thir hai chi duge tién hanh khi ¢é s6 cd dong dy hop dai di¢n it nhdt 33%
téng s6 ¢d phan c6 quyén bidu quyét.

. Tridmg hgp dai hdi 1dn thir hai khong dugc tién hanh do khéng cd di 8 dai bidu cin

thiét trong vong ba muroi (30) phit ké tir thei diém dn dinh khai mac dai hoi, cude hop
Dai hoi dbng cb dong 1n thir ba ¢6 thé duge tridu tip trong vdng hai muoi (20) ngiy ké
tir ngdy dy dinh tién hanh dai hdi ldn hai. Trong truémg hop ndy, dai hdi duge tién hianh
khéng phu thudc vio tdng s6 phiéu cé quyén bidu quyét cia cde c6 ddng du hop, duge
coi 12 hop 1¢ vi cb quyén quyét dinh tit ca cdc vin d& dy kién duge phe chudn tai cude
hop Dai hii ddng cd dong lin thir nhit.

Muec 2. Quy dinh vé trinh ty, thi tye vé tri¢u tip va biéu quyét tal Dai hji dong cb

ding

Pitu 6. Thong bao vé vige chdt danh sich ¢b ding c6 quyén tham dy hop Dai hi
diing ¢o dong

1.

HPQT td chirc hop va ban hanh Nghj quyét HPQT théng qua ngdy ding ky cudi ciing
13p danh sdch ¢ ddng ¢6 quyén tham dy bicu quyét tai Dai hi ddng cd déng. Danh
séch cd dong co quyén dy hop Dai hoi déng ¢d dong duge ldp khéng s6m hon nim (03)
ngdy trude ngdy giri thong bao mai hop Pai hdi ddng ¢d dong;

. Cong ty thye hién thi tuc lip danh sdch cd dong véi VSD:
. Cong ty phai giri hd so théng béo thye hién quyén ddy du, hgp 1§ dén VSD chim nhit

hai muoi (20) ngay 1am vige trnuée ngay dang ky cudi cling, trong d6 phéi néu rd cdc
thong tin co bin sau:



i, Thong tin vé ngdy dang ky cudi clng: Ngay dang ky cubi cing 1a ngay lam vige do
VSD trén ¢a s& Ay quyen cia Cong ty in dinh dé xde dinh danh sdch nguti s& hin
chimg khodn duge hudng quyén phi hgp véi thing bao cua Cong ty, VSD vi quy dinh
clia phap ludt,

ii. HO so thong bio thye hién quyén:

Cdng ty giri che VED hd so thong béo thyc hién qu}'f:n. bao gil'-m:

Thong bdo v& ngdy diing ky cubi cling (M3u 07/Quy ché thyc hign quyén cho ngudi

sé hiru chimg khodn sé; 197/QB-VSD ngay 29/09/2017).

o Cac di lidu kém theo nhur sau:

- T4 li¢u chimg minh da cong bd thong tin vé vige 1gp danh sach b ddng ¢6 quyen
tham dy hop Pai hdi dong ¢d dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing.
Cdc tai liéu lién quan dén ndi dung hop Pai hoi dong cb dong, 1y ¥ kién bing van
ban (ban cimg va file dir ligu) (néu cd).

- Nghij quyét ctia HDQT thong qua vige tridu tap hop Dai hoi ddng cd dong bat thuimg
(Truomg hop Pai hoi ddng b dong bat thutmg do HDQT trigu tip).

- Vin ban ciia Ban Kiém soét thong bdo cho VSD vé viée thay thé HDQT tri¢u tip Dai
hoi déng cb dong bit thuomg kém theo cdc tdi ligu chimg minh HPQT khong thye
hi¢n diing quy dinh ciia Luit doanh nghiép v& vige trigu tip Dai hoi ddng cd dong bét
thudmg (Truomg hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong do Ban Kiém sodt trigu tip)]

- Bién ban hop cia Ban Kiém soat vé viéc théng nhét thay thé HDPQT tridu tdp Dai hi
ddng cb déng bit thudmg (Trudmg hep Dai hdi ddng cd ddng bit thudmg do Ban
Kiém soat trigu tép).

- Vin ban ciia cb déng hofic nhém cd déng ¢6 thim quyén théng béo cho VSD vé vige
thay thé HPQT, Ban Kiém soédt triéu t3p Dai hji ddng cb dbng bét thudmg kém theo
céc 1ai litu chimg minh HDQT, Ban Ki2m soft khong thye hién ding quy dinh cia
Ludt doanh nghiép vé viéc tridu tip Dai hdi ddng cd dong bit thutmg (Trudmg hop
Dai hdi ddng ¢b dong bit thuimg do ¢d dong hojic nhém cd déng c6 thim quyén
tridu tip theo quy dinh clia Ludt Doanh nghi¢p)

- Tai licu chimg minh ¢& dong hodic nhém cb dong sér hiru trén 10% tdng s6 ¢d phin
phd théng trong thoi han lién tyc it nht sdu thing (Trudng hgp Bai hii dong cd
dong bat thutmg do b dong hofie nhom ¢ dong c6 thdm quyén triéu tip theo quy
djnh ctia Ludt Doanh nghiép).

iii. Tai lidu lién quan khéc (néu cd).

b. Trong vong mit (01) ngdy lam vige sau ngdy ding ky cudi ciing, VSD chuyzn
Danh sdch ngudi s¢ hitu chimg khodn luu ky duge phin bd quyén bé phicu (Miu
08/THQ Quy ché thie hién quyén cho ngudi s& hiru chimg khodn sd: 197/QD-VSD
ngdy 29/09/2017) duéi dang chimg tir di¢n tir cho TVLK, t6 chirc m¢ t3i khoin
true tiép.
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I'rong vong hal (02) ngay lam vige sau ngdy ding ky cudi ciing, VSD giri Cong ty Danh
sdch tong hgp phin bo quyén bo phiéu cho ngudi so hitu chimg khodn (Mau 09/THQ
Quy ché thue hién quyén cho ngudi s hiru chimg khodn s6: 197/QD-VSD ngay
26/09/2017) (File dit lidu Danh sich trén s€ duge VSD giri vio dia chi email md Cong
ty d3 dang ky v&1 VSD).

Irémg hop Cdng ty khong chip thudn théng tin trong Danh séch téng hgp phin bd
quyén bd phiéu cho ngudi s¢ hiru chimg khodn, trong vong tdm (08) ngdy lam vige ké
tir ngdy ding ky cudi ciing, Céng ty phéi giri théng bdo bing vin ban cho VSD néu 13 Iy
do.

Trudmg hgp Cong ty uy quyén VSD trong viée giri thu miri hodc 1dm dai ly thye hign
viée bo phiéu dién tir hodc cic cong vige khdc lién quan dén viée td chire dai hdi ¢o
dong, Ay ¥ kién ¢b dong bing vin ban,... viéc td chirc trién khai duge thye hién theo
quy dinh tai thoa thuiin ky két gitra VSD va Céng ty.

Diéu 7. Théng béo tri¢u tip Pai hji ddng cb ding

Tt
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Cuée hop Dai hdi ddng cd dong dugc tridu tip theo cdc trudmg hop quy dinh tai Didu 3
Quy ché nay.

. Ngudi trigu tip hop Dai hoi dong ¢b dong phai thye hi¢n cde cong vige sau ddy:
. Chuén bi danh séch cb dong d dilu kién tham gia va bidu quyét tai Dgi hoi ddng ¢

dong. Danh sich ¢d déng c6 quyén dy hop Pai hdi dong cd dong duge 1ip khong sém
hom ndm (035) ngdy trudc ngdy giri thdng bdo mai hop Dai héi ddng cb dong. Trinh t,
thi tue thye hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay;

. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuan bj tai litu cho dai hi;

. Dy thao nghj quyét Pai hoi ddng cd ddng theo ni dung dy kicn ciia cudc hop;

Xd&c dinh thoi gian va dja diém td chire dai hai;

Théng bédo va giri thong bdo hop Dai hdi ddng cb dong cho tat ca cic cd ddng cd quyén
dy hop;

Céc cOng viée khic phuc vy dai hji.

Théng bdo hop Pai hji ddng cd dong duge giri cho tt ca cée ¢b dong bing phuong
thire bao dam, déng thii cdng bd trén trang thong tin dién tr cia Cong ty va dy ban
chimg khodn Nha nuée, S& giao dich chimg khodn. Ngudi trigu tip hop Dai hji dong cd
dong phai giri théng bio mai hop dén tit ca cde cb dong trong Danh séch ¢b déng ¢6
quysn dy hop chdm nhét mudi 1am (15) ngdy truéc ngdy khai mac cude hop Pai hfi
ddng ¢d dong (tinh tir ngdy ma théng bdo duge giri hode chuyén di mt céch hop 1§,
duge trd cude phi hodic duge bd vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hji dong co dong,
cdc tai lidu lién quan dén cée viin dé s& duge bidu quyéubdu cir tai dai hdi dirge giri cho
cc ¢b ddng hodc/va ding trén trang théng tin di¢n tir ciia Cong ty. Trong trrdng hep tai
lidu khong duge giri kém thong bio hop Dai hji ddng cd déng, thong bao moi hop phi
néu rd dudmg din dén todn b) i ligu hop dé cdc ¢b ddng o thé tidp cdn, bao gom:
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d.

Chuong trinh hop, cdc tai liéu strdyng trong cude hop;

. Danh séch va thong tin chi tiét cha cde (my vién trong trudmg hop bau thanh vién

HDOT, Kiém sodt vién:

. Phi¢u bieu quyet, biu cur;

. Miu chi dinh dai di¢n theo ty quyen du hop;

Dy thio nghj quyét ddi vdi timg van dé trong churong trinh hop.

Cd déng hoic nhém b ddng theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 11 Dicu 1§ edng ty cd
quyén kién nghj véin dé dua vio chuong trinh hop Pai hdi ddng cd dong. Kién nghj phai
bing vin ban va phai dugc goi dén Cong ty it nhit ba (03) ngay lam vige trudc ngay
khai mac cude hop Pai hoi ddng cd dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén ¢i dong,
dia chi thudmg trih, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg minh nhin din, HJ
chiéu hode chimg thye c4 nhin hop phap khdc déi véi ¢d dong 1a o4 nhan; tén, ma 50
doanh nghiép holic s& quyét dinh thanh I3p, dia chi try s& chinh abi vai cd dong 14 td
chirc: sb lugng va logi cd phan cb dong d6 ndm gilt, va ndi dung kién nghj dua vio
chuong trinh hop.

. Ngudi triéu tip hop Pai héi ddng ¢d dong co guyen tir chdi kién nghi quy dinh tai

khodn 4 Bidu ndy néu thude mdt trong cde trudng hop sau:

Kién nghj duge giri dén khong ding thyi han hode khong du, khdng dung ndi dung;

Vio thei diém kién nghj, cb dong holic nhém cd déng khong ndm gilr di tir 10% ¢d
phin phd théng tr& lén trong thii gian lién tyc it nhit sau (06) théng theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 11 Diéu I¢ cong ty;

Vin d& kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cia Dai hdi ding cd
déng;

Cic trudmg hop khic theo quy dinh cia phép ludt va Dicu I¢ cong ty.

Ditu 8. Cich thirc diing ky tham dy Dai hji ddng cd dong

L.

Céch thire ding ky tham dy Pai hdi dong cd déng trude ngdy khai mac cuge hop Dai
hoi ddng ¢b dong:

Cach thire dang ky tham dir cude hop Dai hoi dong cb dong duge qui dinh rd tgi Théng
bao hop Pai h{i ddng cb dong, bao gdm lién hé Cong ty hojc giri Gidy dang ky tham dy
Dai hdi (duge dinh kém Thong bdo hop Pai hoi ddng cd déng giri cho cd dong) vé
Clng ty.

. Cb déng chon hinh thire dang ky tham dy hop Dai hji ddng cd déng theo cach thic di

ghi trong thdng bio, bao gdm:

Tham dir va biéu quyét biu cir trye tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mdt dai dién khic tham dy va biéu quyétblu cir tai cuge hop vi tuan thi
quy dinh tai Khoan 2 Diéu ndy; (Trudng hep ¢6 nhiéu hon mét dai di¢n duge cir thi
phai xéc djnh oy thé sé cd phin va sé phiéu bdu ci/biéu quyet duge uy quyén cho mdi
dai dicn).




d.

Tham dir va bidu quyét biu cir thong qua hoi nghj trye tuyén, bé phiéu dién tir hode
hinh thie dién tir Khac;

Giri phiéu biéu quyét phidu biu cir dén cude hop thdng qua giri thu, fax, thu dién tr;
Cac hinh thire ding ky tham dy hop Pai hii dbng ¢b dong khac phi hop vdi qui dinh
ciia Phép lujt,

Céng ty phai ¢d ging tdi da trong viéc ap dung cdc cOng nghé thong tin hién dai dé cb
dong c6 thé tham dy va phat biéu y kién tai cuge hop Dai hoi ddng b ddng 10t nhit, bao
gdm huémg din cd dong bidu quyét thong qua hop Dai hji dong cd dong tryc tuyén, bo
phiéu dién tir hoic hinh thirc dign tir khac theo quy dinh tai Diéu 140 Luat doanh nghiép
va Biéu 18 cong ty.

. Quy dinh vé& viée dy quyén tham dy dai hoi
. Céic ¢b déng ¢6 quyen tham dyr cude hop Dai hdi ddng b ddng theo quy dinh cia phap

ludt ¢6 thé Gy quyén cho cé nhin, 16 chire dai dién tham dy. Truémg hop ¢ nhidu hon
mot ngudi dai dién theo ty quyén thi phai xdc dinh cy thé sd ¢ phin va sb phiéu duge
(ry quyén cho mdi ngudi dai di¢n;

. Viée ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hii ddng cb dong phai 13p thanh vin ban

theo miu ctia Céng ty va phéi cd chir ky theo quy dinh sau day:

Truimg hop od dong c4 nhin 14 ngdn iy quyen thi gidy iy quyén phai cd chi ky cta cd
déng d6 va cA nhén, nguéi dai dién theo phap ludt cua td chirc duge ty quyén dy hop;
Truimg hgp cd dong 16 chirc 13 ngudi iy quyén thi gidy dy quyen phii c6 chi¥ ky cia
ngudi dai dién theo Uy quyén, ngudi dai dién theo phdp ludt cia cd dong td chirc va cd
nhén, ngudi dai dién theo phap luit cia td chire duge Uy quyen dur hop;

Trong truémg hop khde thi gidy ty quyén phai c6 chir ky cia ngudi dgi dign theo phép
ludt chia cb dong va ngudi duge ty quyen du hop;

Ngudri duge Gy quyén dy hop Dai hdi ddng cd dong phai ndp van ban Uy quyen khi
dang ky du hop trudce khi vao phdng hop.

Trudmg hop ludt sur thay mjt cho ngudi dy quyén ky gidy chi djnh ngudi dai dign, viée
chi dinh ngudi dai dién trong truémg hop nay chi duge coi 12 ¢é hi¢u lye néu gidy chi
dinh ngudi dai dién d6 duge xudt trinh ciing vai gidy dy quyén cho lut su (néu trde do
chua dang ky véi Cong ty),

Trir truémg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 15 Diu 1¢ Cong ty, phiéu bidu quyét/phiéu
biu cir cia ngudi duge Uy quyén dy hop trong pham vi duge Gy quyén vin c6 hidu lyc
khi xdy ra mt trong cde trudmg hop sau diy:

Ngudi ty quyén da chét, bj han ché nang lyc hinh vi din sy hoge bj mit ning lyc hanh
vi dén s\1;

Nguréni tiy quyén da hily bo viée chi dinh Uy quyén;

Ngudi iy quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thye hign vige ty quyén.
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Piéu khoan niv khéng dp dung trong trudmg hop Cong ty nhén duge thong bdo vé mdt
trong cdc sy Kién trén trude gi¢r khai mac cude hop Pai hoi déng cd déng hode trirde khi

cude hop duge triéu tip lai.

. Céch thirc dang ky tham dy Bai hoi dong ¢b ding va Kiém tra tr cach dai bicu vio ngay

té chire Dai hoi ddng co déng
Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hinh thi tuc dang ky cd dong va phai
thue hién viée ding ky cho dén khi cic ¢d dong c6 quyen dy hop ¢ mt ding ky hét;

. Khi tién hanh dang ky ¢b dong, Cong ty ¢dp cho timg ¢d dong hojc dai dign duge uy

quyén c6 quyén bidu quyét mét thé bicu quyét phicu bicu quyét phiéu bdu ci, trén do
ghi s dang ky, ho v tén cia cb dong, ho va tén dai dign duge y quyén va 56 phifu
biéu quyét phidu bdu ctia cd déng dé:

C& déng hoje dai dién duge Gy quyen dén sau khi cude hop da khai mge ¢6 quyén ding
ky ngay va sau do ¢ quyén tham gia va biéu quyét/bdu cir tai dai hoi ngay sau khi dang
ky. Chil toa khong c6 trach nhiém dimg dai hgi dé cho cb dong dén mudn dang ky v
higu lye ciia nhimg ndi dung da dugc bidu quyét biu cir trude do khdng thay dbi.

Ditu 9. Cic ndi dung dirge thong qua tai Dai hji ddng cb dong

1.

a
b.

e o

Céc ndi dung duge thdng qua tai Pai hji ddng cb dong:
Bio céo tai chinh nim da dugc kiém todn;

Bdo cdo cua HDQT;

Béo cdo clia Ban kiém soat;

. Ké hoach phat trién ngin han va dai han cia Cong ty.

Mire ¢b tic thanh todn hang nim cho mdi logi ¢ phin phu hop vai Ludt doanh nghigp
va cde quyén gin lién v&i loai cd phin d6. Mirc ¢d tic ndy khdng cao hon mic ma
HDQT dé nghi sau khi da tham khio y kién céc cd dong tai cude hop Dai hoi dbng cb
dong:

S5 lugmg thanh vién HPQT;

. Lya chon cong ty kiem todn dje lip;
. BAu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thinh vién HDQT va Ban kiém soét;

Téng sb tin thi lao ctia cdc thanh vién HPQT va Béo céo ticn thi lao ciia HDQT;
Bé sung va sira dbi Dicu 1§ cong ty;

_ Loai cd phin va sb lugng cd phin mi duge phat hanh déi véi mdi loi ¢o phin va vige

chuyén nhugng ¢b phan ciia thanh vién sing 13p trong vong ba (03) ndm dhu tién ké tir
ngdy thanh ldp;
Chia, téch, hgp nhdt, sip nhap hoje chuyén ddi Cong ty;

T chirc lai vA giai thé (thanh ly) Cdng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;
. Kiém tra va xir ly ¢dc vi pham cia HPQT, Ban kiém sodt gdy thi¢t hai cho Cong ty va

ed dong;




D dn diu tu/béan s& tal san ¢6 gid trj tir 35% trd [én tong gia trj tdi san cua Cong duge
ohi trong bdo cdo tai chinh ky gin nhat di duge kiém todn;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng 6 cb phin phat hanh cia mbi logi;

. Céng tv ky két hop dong, giao dich véi nhimg ddi tromg duge quy dinh tai khodn |

Didu 162 Luit doanh nghiép vdi gi trj bing hodc én hon 35% tdng gid trj 13i sin cua
Céng ty duge ghi trong bdo céo tai chinh gin nhdt;
Céc vin d& khéc theo quy dinh cuia phép luat va Didu 1 cong ty.

. C6 dong khéng dugce tham gia bd phiéu trong cde truémg hep sau ddy:

Thang qua céc hgp déng quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy khi b dong d6 hode ngudi cd
lién quan t&i ¢& dong do 1a mdt bén cia hop dong;

Viée mua lai ¢& phin cia ob ddng d6 hofic ciia ngudi ¢ lién quan téi cd dong do trir
truémg hgp viée mua lai ¢d phin duge thye hién twong img vai ty 1§ s¢ hitu cia tat ca
cac cb ddng hode vige mua Igi duge thye hi¢n thong qua giao dich khép I¢nh trén 50
giao dich chimg khodn hode chdo mua céng khai theo quy dinh ciia phdp luat.

Diéu 10. Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hji

a.

e

b.

Nguyén tic chung
Tét ca céc vin d& trong chuong trinh va ndi dung hop cia Dai hdi déu phai duoe Dai
hoi ddng e dong thao ludn va biéu quyét cong khai.

. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, dong diu treo va giri

trrc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b t3i lidu tham dy Pai hoi ddng cb dong).
M3i dai biéu dugc cip Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir, Trén The biéu
quyét, Phiéu bidu quyét Phi¢u bdu cir cd ghi rd ma s dai bidu, ho tén, sb cd phan s&
hiru va nhin ty quyén duge biéu quyét cda dai bicu 6.

. Quy dinh vé tinh hgp I¢ ciia phiéu biéu quyét va phidu biu cir

Phiéu bidu quyét

5 Phiéu biéu quyét hep 1§ 4 phiéu theo mu in sin do BTC phét ra, khong tiy x0d, cao

sira, tach, nat,... khong viét thém ndi dung nio khic ngodi quy dinh cho phiu ndy va
phai ¢6 chir ky, dudi chir ky phai c6 ddy di ho tén duge vict tay ciia dgi biéu tham dyr.
Trén phiéu bidu quyét, ndi dung biéu quyét 13 hop 1§ khi dai biéu dinh diu chon mt
(01) trong ba (03) 0 vubng bidu quyét, Nii dung bidu quyét khdng hgp I¢ l nji dung
khidng ding theo cdc quy djnh cia nfi dung bidu quyét hop 1§,

» Phiéu biéu quyét khing hep 1§

s Ghi thém ndi dung khic vio phiéu bicu quyét;

« Phiéu biéu quyét khong theo mAu in sin do BTC pht ra, phiéu khong c6 diu do
ciia COng ty hodc d2 tiy xoé4, cao sira, viét thém ndi dung khic ngodi quy dinh cho
phiéu biu quyét, khi d6 tit ¢& ndi dung biéu quyét trén phicu bicu quyét 12 khdng
hop 1€

Phiéu biu cir




» Phiéu biu cir hop 18 14 phifu biu theo miu in sdn do ban 10 chire phit ra, khong tdy
xod, cao stra, khéng viet thém ndi dung ndo khic ngodi quy dinh cho phidu biu; phai
cd chir ky, ghi r6 ho tén cua dai bicu tham dur.

» Phiéu biu cir khong hgp 1§:

« Ghi thém ndi dung khdc vio phicu biu;

o Ghi noi dung trén phiéu biu bang viét chi;

« Gach tén cac img cur vién;

« Phiéu biu khong theo miu in sin do ban t8 chirc phat ra, phicu khong ¢6 diu treo
chia cong ty, holic da tdy xo4, cao sira, viét thém ndi dung khde ngodi qui dinh cho
phiéu biu;

« S g vién ma dgi biéu biu 1ém hon s6 lugng (my vién tring ¢l

« Phiéu c¢6 tdng sb phidu biu cho céc img cir vién cia ¢d dong hode dai dign lém hon
tbng s& phidu duge phép biu;

« Phiu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mé niém phong thing phicu;

« Khong ¢6 chir ky cia dai bicu tham dy,

« Céc quy dinh khéc theo Quy ¢hé biu cir dai hdi ddng cb ddng va Bitu I¢ Cong ty
quy dinh.

Piéu 11. Céch thire b phiéu bi¢u quyét
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. Nguyén tic chung

Pai hoi dbng cb déng thao ludn va bifu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chwong
trinh. Viée biu quyét duoce tién hinh bing cdch gio thé, bd phiéu trye tiép, bo phicu
dién tir hodc hinh thirc dién tir khéc.

Dai biéu thye hién viée biéu quyét dé Tén thanh, Khong tan thinh hode Khing ¥ kién
mét vin d& duge dya ra biéu quyét tai Dai hoi bing cch giv cao Thé biéu quyét hoic
ditn cae phurong an lua chon trén Phiéu biéu quyét.

. Céc hinh thire bd phiéu biéu quyét
. Bifu quyét bing thé biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thire gio cao Thé bicu quyét,

miit tredie cia The bidu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Doan Chu tea. Trudmg
hgp dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong c ba lan biéu quyét Tén thanh, Khéng tan
thanh hoge Khong ¥ kién ctia mot véin d& thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh vén dé
46, Truomg hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiu hon mét (01) 1in khi biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thinh holic Khéng ¥ kién cda mét vén dé thi duge xem nhu biéu
quyét khong hop 1¢. Theo hinh thire biéu quyét bing gio Thé biéu quyét, Thanh vién
Ban kiém tra tr cich dai biéwBan kiém phiéu ddnh ddu ma dai biéu va s& phiéu biéu
quyét trong img ctia timg cd ddng Tén thanh, Khdng tan thanh, Khdng y kién va Khong
hop lg.

_ Bidu quyét bing phiéu bidu quyét: Khi bidu quyét bing hinh thirc dien vao Phiéu biéu
quyét, déi vai timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong 4n “Tén thanh”,



“Khang tin thanh”, “Khong ¢o ¥ kién” duge in sin trong Phiéu bitu quyét bing cach
danh diu “X” hodic V" vdo 6 minh chon. Sau khi hodn tdt ca ndi dung cdn bidu quyét
ctia Dai hoi, dai biu giri Phidu bidu quyét vé thing phicu kin d3 duge niém phong tai
Pai hoi theo hudng dén cua Ban kiém phiéu. Phidu bigu quyét phai c6 chir ky vé ghi o
ho tén cua dai bigu.

Pidu 12, Cich thirc bé phiéu biu cir

2

Nguyén tde chung

Thue hi¢n ding theo qui dinh ciia phap ludt va Dicu I¢ cong ty;

Thanh vién ban kiém phiéu khong duge c6 tén trong danh sich de cir, wr dé cir vio
HBQT va Ban kiém sodt.

. Céc hinh thite bé phiéu biu cir

BAu cir theo phuong thire biu ddn phiéu

Theo d6 mdi dgi bidu ¢6 tdng s phiéu bidu quyét romg tmg véi tdng s6 ¢ phin s&

hitu, dai dién sé hitu nhan voi s6 thanh vién duge biu;

Dai biu tham dy c¢6 quyén don hét téng s& phiu bicu quyét clia minh cho mit hodc

mot s img cir vién;

Trudmg hop phat sinh thém (mg vién trong ngay didn ra dai hji, dai bidu co thé lién hé

v6i Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu biu cir méi va phai ndp lai phiéu ¢l (trrde khi bo

vo thing phiéu);

Trong trutmg hgp co sy lya chon nhim 1in, dai biéu lién hé vi Ban kiém phiéu dé duge

cdp lai phiu biu mai va phai ngp phiéu cii;

Céich ghi phiéu bdu cir: M3i dai bidu duge phat céc phiéu bdu. Cach ghi phidu biu duge

hirémg din cy thé nhur sau:

+ Dai biéu biu sd img vién t5i da bing sd (ng vién trang ci;

+ Néu blu dbn toan bd s& phifu cho mgt hodc nhiéu (mg vién, dai bieu ddnh diu vdo o
“Bilu ddn phiéu” clia cdc (mg vién tiwong img;

+ Néu biu 58 phiu khong déu nhau cho nhi¢u img vién, dai bidu ghi rd s phiéu biu
vao 0 “Sd phiéu biu” cia cde img vién trong (mg.

Luu ¥: Trong trumg hgp dai bidu vira dinh ddu vio 6 “Bau don phidu” vira ghi s

lwomg & 6 S phiéu biu” thi két qua Idy theo s& lugng phidu & 8 “S& phidu biu",

Nguyén tic tring cir:

f Ngudi triing i duge xic dinh theo 58 phiéu duge biu tinh tir cao xudng thip, bit
diu tir (mg cir vién ¢6 s phidu bdu cao nhit cho dén khi dd sd thanh vién cin biu,

+ Trudmg hgp cé tir hai (02) (mg cir vién trd [én dat cing s& phidu duge biu nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing thi s& tién hanh bdu lgi trong s& cdc img cir vién c6 50 phicu
duge biu ngang nhau,

+ Néu két qua blu cir 1in mot khdng du s lugng cdn biu thi s& duge tidn hanh bau ci
cho dén khi biu da sd lugng thanh vién cdn blu.



b, 13u cir theo phurong thire bi¢u quyét: Thye hién theo quy dinh tai Piém b Khoin 2 Pidu
Il Quyc hé nay.

Diéu 13, Cich thire kiém phiéu

Cich thire kiém phiéu duge tién hanh bing cich thu phiéu biu civthé/phicu biéu quyét tan

thinh nghj quyét, sau dé thu thé/phidu biéu qu}'f':‘t khong tén thinh, cudi cing kiém phigu

tp hop sé phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 ¥ kién.

D6i viri nhimg vin dé nhay cam va néu cd dong ¢6 yéu cdu, Cong ty phai chi dinh 16 chire

ddc lap thye hign vige thu thap va kiém phiéu.

Pitu 14, Thong bdo két qui kiém phicu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tdng hop va bdo cdo Chil toa két qua kiém ctia timg van de.

Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa edng bd ngay trude khi bé mac cude hop

Diéu 15. Cach thirc phin déi quyét dinh cia Dgi hji ddng cd dong

€4 dong bidu quyét phan dbi nghi quyét vé vige t6 chire lai cong ty hodic thay ddi quyen,

nghia vu ctia cd dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty ¢ quyén yéu cdu cong ty mua lai ¢d

phiin ciia minh, Yéu cdu phai bing vin ban, trong dé néu rd tén, dja chi cia ¢ dong, 50

lirgmg c& phin timg loai, gid dy dinh ban, Iy do yéu ciu cdng ty mua lai. Yéu ciu phai dugc

piri dén cong ty trong thivi han mudi (10) ngay, ké tir ngdy Dai hi ddng cb dong thong qua

nghi quyét vé cc van dé quy dinh tai khoan ndy.

Diéu 16. Lap Bién ban hop Dai hji dong cd ddng

1. Cuée hop Dai hdi dong cd dong phai duge ghi bién ban va cd thé ghi dm hofic ghi va

liru giir dudi hinh thire di¢n tir khéc. Bién ban phai duge 13p bing tiéng Viét, c6 thé lip

thém bdng tiéng Anh va c6 cdc ndi dung chil yéu sau ddy:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

. Théi gian va dia diém hop Dai hi dong cb dong;

o B

i,

Chuong trinh hop va ndi dung cugc hop;

d. Ho, tén chi toa va thu ky,

e. Tém tit didn bién cude hop va cde ¥ kién phdt biéu tai cufe hop Dai hdi dong ¢d dong
v& timg vén de trong chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va thng b phiéu bidu quyéuphiéu blu cir ciia cde ¢b déng dy hop, phy luc
danh séch ding ky ¢b dong, dai dién ¢b ddng dy hop voi s& ¢ phan va sb phiéu bidu
quyét/phiéu biu twong (mg;

g. Téng sb phiéu biéu quyét ddi voi timg vin dé bidu quyet, trong dé ghi rd phuong thic
bidu quyét, tng s phicu hep 1€, khdng hgp 1€, tan thanh, khong tén thinh va khong c6
¥ kién; ty 1& trong img trén tdng s6 phiéu biéu quyét cva ¢ dong dir hop;

h. Téng hop s6 phiéu bau déi vai timg (mg vién;

i. Cic vin dé da duce thong qua va ty 1¢ phiu bidu quyét thong qua tuong img;

j. Chir ky cia chi toa va thu ky.
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_ Bién ban duge lap bing tifng Viét va tidng Anh déu ¢ hi¢u lye phép Iy nhu nhau.
Trudmg hop ¢6 s khéce nhau vé ndi dung bién bin titng Viét va tieng Anh thi ndl dung
trong bién ban tiéng Viét co higu lyc dp dung.

3. Bién ban hop Dai hgi ddng ¢ dong phai duge lip xong va thong qua trudc khi két thie

cudc hop. Chii toa va thu ky cude hop phai chiu trich nhigm lién doi vé tinh trung thire,

chinh xéc ctia ndi dung bién bén.

e

. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai duge cdng bd trén trang thong tin dién nr cia
Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gidr hodc giri cho tit cd cdc cd dong trong thei
han mudi 1am (15) ngdy ké tir ngay két thic cude hop.

5. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong duge coi Ia bing chimg xdc thye vé nhimg cong
viée da duoe tién hanh tai cude hop Dai hdi ddng cd dong trir khi ¢6 ¥ kién phan doi vé
ndi dung bién ban duge dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngdy
ké tir khi giri bién ban.

. Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong, phy lye danh sich ¢b dong dang ky dy hop, véin
bin iy quyén tham dy hop va tai li¢u ¢ lién quan phai duge luu gitr tai try s& chinh clia

h

Cong ty.

Pitu 17. Thong qua v cong bd Nghj quyét Dai hji ding c6 dong

I. Trir trrémg hgp quy dinh tai Khodn 2 Didu nay, cic quyét dinh ciia Dai héi dong cd
dong vé céc vin dé sau ddy s& duge thong qua khi ¢b tir 51% trd lén tong s& phiéu biu
ciia cic cb dong co quyén biéu quyét ¢b mit trye tiép hojic thong qua dai dign duge by
quyén c6 mit tai Dai hoi dong cb dong:

a. Thong qua bdo cdo tai chinh nim;

b. K& hoach phat trién ngin va dai han cia cdng ty;

¢. Biu, mién nhiém, bai nhi¢m va thay thé thanh vién H3i ddng quan trj, Ban kiém sodt va
bdo cdo viee Hoi ddng quan trj bd nhiém Tdng Gidm dde.

d. Céc vin d& khac thuje thim quyén cia Dai hoi dbng cd déng.

2. Céc quybt dinh cia Dai hi ddng cd dong lién quan dén vige sira dbi va bd sung Diu I¢,
loai ¢& phiu va sb lugng cb phifu duge chio ban, viée t chtc lai hay gidi thé doanh
nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hofc céc chi nhanh thyc hign ¢ gid trj tir
35% trr 1én tdng gid trj thi san cila COng ty tinh theo Bdo cdo tai chinh gin nhét duge
kim todn ducc thong qua khi 6 tir 65% trdr 1én tdng sb phiéu biu cdc ¢b dong co
quyén bidu quyét co mat trye tiép hodc théng qua dai dign duge uy quyen cé mat tai Dai
hoi dng cb dong (trong trudmg hop 18 chirc hop tryc tiép) hoge it nhit 51% tong s
phiu biu cua céc ¢b ddng c6 quyén biéu quyét chip thuin (ddi véi tnrdmg hop 1y v
kién cd ddéng bing vin ban),

3. Viée bitu quyét blu thanh vién Hi ddng quan trj va Ban kiém sodt tai dai hji phai
duge thue hién theo phuong thire biu dén phiéu, theo 6 mdi ¢b ddng c6 tdng sb phicu

bidu quyét twong (mg voi tdng s6 cb phin s& hiru va dai dign dy quyén nhin voi s0
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luong thanh vién Hai déng quan trj hofe Ban kiem sodt duge bau tai dai hii vl ¢ ding
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¢t quyen don todn b tong s0 phieu biu ctia minh cho mdt hode mot sa img vicn.

. Céc nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong duge thong qua bang 100% tong 6 ¢d phan co

quyén biéu quyét 12 hgp phdp va ¢é higu lye ngay ca khi trinh nrva thi we thong qua
nghi quyét do khong duge thyc hién ding nhyv quy dinh.

Nghi quyét cude hop Pai hoi ddng ¢ dong phai duge cong bé trén trang thdng tin dién
tir clia Cong ty trong thod han hai muoi bén (24) gitr hode giri cho tat ¢d cac cd dong
trong thi han mudi 1am (15) ngdy ké tir ngdy két thiic cudc hop.

Muc 3. Quy dinh v& mjt s6 bdo cdo bit bude phai trinh Dai hji ddng cd dong thwimg
nién

Ditu 18. Bfo cdo hoat djng ciia HDQT tai Dai hji ddng ¢b dong thwimg nién

Béo cdo hoat déng ciia HPQT trinh Dai hji dbng cb déng thuong nién ti thiéu phai bao

gdm céc ndi dung sau:

a.

g

h.

Thil lao, chi phi hoat ddng va cdc lgi ich khac cia Hi dong quan tr vA timg thanh vién
Héi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghigp va Diéu 1§
cong ty;

Téng két cac cude hop cua Hi ddng quan trj va cde quyét dinh ciia Hji dong quén tri;
Két qua dénh gi4 cua thinh vién djc 1ip Hoi ddng quan trj v& hogt dng cla Hoi dong
quan trj (néu co);

. Hoat dfng ciia tiéu ban Ban Kiém toan ndi b§ tryc thude Hoi dbng quén trj trong trudmg

hop céng ty dai ching hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134
Luét doanh nghiép;

¢. Hoat dong cua céc tiéu ban khéc thude Héi ddng quan tri (néu co);
f.

Két qua gism sét di véi Thng Giam dde;
Két qué giam sdt ddi v&i ngudi dicu hanh khéc;

Céc ké hoach trong tuong lai.

Didu 19, Bao céo hogt djng ciia Ban kiém sodt tai Dai hji ddng cd dong thwimg nién
Béo cdo hoat ddng cla Ban kiém soét trinh Dai hoi ddng cb dong thudmg nién téi thiéu
phai bao gbm cde ni dung sau:

d.

Thi lao, chi phi hoat ddng vA cée lgi fch khéc ciia Ban kidm sodt vd timg Kiém sot
vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Ludt doanh nghi¢p va Didu 1¢ cong ty;

. Téng két cde cude hop clia Ban kiém sodt va cdc két ludn, kién nghj cia Ban kiém soat;

K&t qué gidm sit tinh hinh hoat ddng va tai chinh ciia cdng ty;

. Két qua gidm sat di véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbe va ngudi didu hinh doanh

nghiép khéc;

. Két qua danh gid sy phéi hgp hoat dfng gitta Ban kiém sodt véi H{i ddng quan tri,

Téng Gidm dbc va cdc cd dong.




Dic¢u 20. Béo cdo tinh hinh quén trj cong ty

T

Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty wan thi ce ndi dung theo phy lue 05 Thing tu si
155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015,

. Cong tv co nghla vu bdo cdo dinh ky sdu (06) thing va cong b théng tin vé tinh hinh

quan trj Cong ty theo quy dinh cia phdp ludt vé chimg khoan va thi truimg chimg
khoan.

. Cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan trj cdng ty tai cde ky Dai hii dong ¢

dong thudng nién va tai Bdo cdo thudmg nién cua Cong ty theo quy dinh cda phip ludt
chimg khodn vé cong bd thong tin,

. QUY DINH DOI VOI VIEC LAY ¥ KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Pidu 21. Trudng hop duge Iy ¥ Kién ¢b dong bing vin bin
Cic ndi dung sau day cé thé duge thong qua biing hinh thic 14y ¥ kién ¢ dong bing vin
ban:

a.
b.

T ™ M

i

Sira ddi, bd sung cde ndi dung cia Diéu 18 cong ty;
Dinh hudng phat trién cdng ty;

Loai c& phén va tdng s6 ¢d phin cia timg loai;

. Biu, min nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém sodt;

Dy 4n du twbdn sb tai sin c6 gid trj tir 35% trdy 1én tong gid trj tdi sdn cia Cong duge
ghi trong bio céo tai chinh ky gin nhdt da duge kicm todn;
Théng qua bio cdo ti chinh hing nam;

T4 chire lai, giai thé cong ty;
. Thay dbi nganh, nghé va linh vire kinh doanh;

Thay ddi co cdu td chirc quén 1y cong ty;
Cac vin dé khac khi x¢ét thdy cin thiét vi lgi fch ciia Céng ty.

Ditu 22, Quy trinh liy ¥ kién c6 déng bing viin ban

L.

HDQT 14 chite hop vA ban hinh Nghi quyét HDQT théng qua ngdy ding ky cudi cing
lap danh sich ¢d ddng cb quyén bidu quyét. Nghj quyét HDQT phai dugc cong bb thdng
tin chim nht hai muoi (20) ngdy trude ngdy ding ky cudi clng dy kién.

. HDQT phai chudn bj phiéu &y ¥ kién, dy thdo nghj quyét Dei hoi ddng ¢d dong va cdc

t4i lidu gidi trinh dy thao nghj quyét. HDQT phai dam bao gui, cong b tai ligu cho céc
ot dong trong mot thii gian hop ly dé xem xét bidu quyét va phii giri it nhat mudi (10)
ngdy truée ngdy hét han nhan phidu 1y ¥ kién. Yéu cu va cdch thie giri phicu ly
kién va tai lidu kém theo duge thie hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 bicu 1§ cong
ty.

. Quy dinh vé Phiéu Iﬁ}f y kién
. Phiéu 14y v kién phai ¢6 cdc ndi dung chi yéu sau ddy:

+ Tén, dia chi try s& chinh, ma sd doanh nghiép;




+ Mue dich Iy y kién;

+ Ho. tén, dia chi thuime trti, qudc tich, sd Thé can cude cong dan, Gidy chime minh
nhin dan, Ho chiéu hodc chimg thye cd nhan hgp phip khic ¢ia ¢ dong 1 ¢d nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hodc 50 qu}'ét dinh thinh 1dp, dja chi tru sé& chinh cia o
ddng 1a 16 chirc hodc hg, tén, dia chi thudmg tr, qubc tich, s& Thé ¢an cudc cong
dan, Gidy chimg minh nhin din, H} chidu hodc chimg thuc cé nhin hgp phip khéc
ctia dai dién theo y quyén cia cd dong 14 16 chire; s6 lugng ¢6 phin cia timg loai va
s& phiéu biéu quyéuphiéu biu cir ciia cb déng;

+ Vén d& cin ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phwong dn bidu quyét bao gdm tén thanh, khong tan thanh va khong ¢d ¥ kien doi
v&i timg vén 08 ldy ¥ kién;

+ Phuong an bau cir (néu cd);

+ Théi han phai giri vé Cong ty phiéu Iy ¥ kién da dugce trd 1i;

+ Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT va ngudi dai di¢n theo phap ludt ctia Cong ty.

b. Phiéu liy ¥ kién da dugc tra 101 phai ¢ chir ky ciia ¢d ddng 14 ¢é nhin, hoje ngudi dai
dién theo phap ludt cia ¢d déng 13 t5 chire hofic ¢4 nhin, ngudi dai di¢n theo phdp ludt
cia t6 chure duge tiy quyén,

¢. Phiéu ldy v kién 6 thé duge giri vé Cong ty theo céc hinh thire sau:

+ G thu: Phiéu Ay ¥ kién giri v& Cong ty phai duge dyng trong phong bi din kin vi
khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phidu;

+ Giri fax hofic thu dién tir: Phiéu 1y y kién gui vé Cdng ty qua fax hodc thu di¢n nr
phai duge gilt bi mat dén thei diém kiém phiéu,

Céc phiéu ldy y kién Cong ty nhin dugc sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung phiéu 1y

v kin hotic d4 bj mé trong trudmg hop giri th hoje duge cdng b trude thai diém kiém

phiéu trong trudmg hop g fax, the dign tir 14 khong hop 18. Phidu ldy ¥ kién khong
duac giri vé duge coi 12 phiéu khong tham gia biu quyét.

4, Kiém phiéu va l3p Bién ban kiém phiéu

HDQT kiém phiéu va lip bién bin kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Ban kiém sodt hojc
cua cb dong khong phai 1 ngudi didu hanh doanh nghi¢p. Bién bn kiém phiéu phai ¢6
céc ndi dung chi yéu sau diy:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s0 doanh nghiép;

b. Mue dich va cdc vén dé cin lay y kién dé thong qua nghj quyét;

c. S& ¢d dong véi thng sb phiéu bidu quyétphidu blu cir da tham gia biéu quyéubdu cir
trong d6 phan biét s phiéu bidu quyévphiéu bdu cir hgp 1¢ va sé bidu quyévbliu cu
khong hop 18 va phuong thirc giri phiéu biéu quyétphiéu bdu cir, kém theo phy lyc danh
sich ¢b dong tham gia bitu quyéubau cir;

d. Téng sb phiéu tin thanh, khong tin thanh va khong ¢6 ¥ kién ddi véi timg vin dé va
tdng so phigu bdu cir img Umg vién;




. Céc vin dé d3 duge thong qua;

Ha, tén, chit ky cia Cha tich HPQT, ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty, ngudi
kiém phifu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Cac thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sit kiém phiéu phai lign ddi
chiu tréch nhi¢m vé tinh trung thue, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu; lién doi chju
trach nhi¢m vé cic thiét hai phét sinh tir céc quyét dinh duge thong qua do kiém phitu
khong trung thye, khdng chinh xéc.

. Nghj quyét va Bién ban kiém phiéu

Rién ban kiém phiéu phai duge giri dén cac ¢d dong trong vong mudi lim (15) ngdy, ké
tir ngdy két thic kiém phiéu. Truémg hgp Céng ty cé trang thong tin dign 1, vige gii
bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing vige ding tai trén trang thong tin di¢n tir cua
Céng ty trong vong hai muoi tur (24) gid, ké tir thai diém két thie kiém phicu.

Nghi quyét dugce théng qua theo hinh thirc Iy ¥ kién cd ddng bing van bin co gid tri
nhur nghi quyét duge thong qua tai cude hop Pai hi déng ¢b dong.

. Luru tai liéu: Phiéu Ay v kién da duge tra 1, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge

thdng qua va ti li¢u cb lién quan giri kém theo phidu Idy ¥ kién déu phai duge lwu git
tai try s& chinh ciia Cong ty.

. Yéu ciu hity bd Quyét dinh cia Pai hoi ddng cd dong thong qua hinh thire ldy ¥ kién

bing vin ban;

Trong théi han chin muoi (90) ngay, k& tir ngdy nhin duge bién ban hop Pai hji dong
¢ déng hode bién ban két qua kidm phiéu ldy y kién c¢d dong bing van ban, thinh vién
HDOT, Kiém soat vién, Téng Gidm ddc, cb dong hofic nhom ¢b dong quy dinh tai
khodn 3 Didu 11 Didu 18 cong ty ¢ quyén yéu cdu Toa én hojc Trong tai xem xét, hiy
bé quyét dinh ciia Dai héi dong cb ddng trong cde trudng hop sau diy:

Trinh tu va thi tuc tridu tip hop hojc ldy ¥ kién cb dong bing van ban va ra quyét dinh
ciia Pai hai ddng of dong khéng thye hién dang theo quy dijnh cva Luiit doanh nghigp
va Didu 1& cong ty, trir truémg hop quy dinh tgi khoan 7 Didu 17 Didu 1§ cong ty.

ii. Noi dung nghi quyét vi pham phip lujt hogic Diéu 1§ cong ty.

Truéng hgp quyét dinh ciiz Dai héi déng cb déng bi hiy bd theo quyét dinh ciia Toa 4n
hode Trong 13, ngudi tridu tip hop Pai hji ddng cd dong bj hiy bo ¢6 thé xem xét 16
chire lai cude hop Pai hji ddng co ddng trong vong ba muoi (30) ngdy theo trinh ty, thi
tue quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu I¢ cdng ty.




CHUONG 3 - HOL PONG QUAN TRI VA CUQC HQP HOT DONG QUAN TR]

Muc 1. Quy dinh chung

Diéu 23, Thanh phin va nhi¢m ky HDQT

1. S hegng thanh vién HDOQ'T 14 nam (035) ngudi. Nhi¢gm ky cta thanh vién HDOQT khing

qué nam (05) nAm va c6 thé duge biu lai véi sO nhiém ki khong han che,

. Co chu thanh vién HDOT nhur sau:

a. Tng s6 thanh vién HDQT thanh vién ddc 13p HPQT phai chiém it nhit mt phan ba
(1/3) tdng 56 thanh vién HDQT.

b, Thanh vién HPQT khong con tur cdeh thanh vién HDQT trong edc trutmg hop sau:

i. Khong di tr cdch 1am thinh vién HDQT theo quy djnh cia Ludt doanh nghigp hodc bj
Jut phap cdm khong duge lam thanh vién HDQT;

| ]

i, Co don tir chire;
iii. Bj réi loan tam thin vA thinh vién khdc cia HDQT c6 nhiing bing chimg chuyén mén
chimg t6 ngudi d6 khdng con ning lyc hanh vi;
iv. Khong tham dy cdc cude hop cia HPQT trong vong sdu (06) théng lién tuc, trir trudng
hop bat kha khing;
v. Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng b dong;
vi. Cung clp thng tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty v&i tr céch 14 tmg vién HDQT;
vii. Cée truomg hgp khic theo quy dinh cia phap lujit va Diéu I§ cong ty.
3. Viée bd nhiém thanh vién HPQT phai duge cong bo thong tin theo cdc quy dinh cla
phip luit vé chimg khodn va thj tnromg chimg khodn.
4. Thanh vién HPQT ¢6 thé khong phai la c6 déng cia Cong ty.
Diéu 24. Quyén va trach nhi¢m cia Thanh vién HPQT
1. Hoat dong kinh doanh vi cdc cong viée cia Cong ty phai chju sy gidm sat va chi dao
ciia Hoi ddng quan tri. Hi ddng quén trj 14 co quan c6 ddy di quyén han dé thyc hign cdc
quyén va nghia vu cila Céng ty khong thuge thim quyén cia Dai hoi dong b dong.
2. Quyén vA nghta vy ciia Hoi ddng quan tr do ludt phap, Diéu 1§ cong ty va Dai hji dong
¢ dong quy dinh. Cu thé, Hai ddng quan tri c6 nhimg quyén han va nghia vy saw:
a. Quyét djnh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam
cua Cong ty,
b. Xdc dinh cdc muyc tiéu hoat dng trén co s& cée myc tidu chién hege duge Dai hji dong
¢d déng théng qua;
¢. B& nhiém va midn nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng di véi Tdng gidm dbe,
ngudri didu hanh khéc va quyét dinh mic luong cta ho;
d. Gidm sdt, chi dao Tdng giam déc va ngudr dieu hanh khée;




e. Giidi quydt cde khiéu nai ciia Cong tv doi vai ngudi didu hanh doanh nghiép ciing nhur
quyt dinh lia chon dai dién cia Cong ty d& gidi quyét cde vin de lién quan 151 cée thi tue
phip 1y dbi voi ngusi dicu hanh do;

f. Quyét dinh co cdu 1 chirc cia Céng ty, vige thanh Hp cong ty con, 1dp chi nhadnh, van
phong dai dién vd vide gop vén, mua cd phan cia doanh nghidp khic;

g. D& xuit viée tb chire lai hodc giai thé Céng ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi b vé quan trj cong ty sau khi duge Dai hji ddng cé dong chap
thudin théng qua higu qua dé bao vé ¢d dong ;

i Duyét chuomg trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hji dong cb dong, triéu tip hop
Dai hoi dong ¢d déng hojc ldy ¥ kién dé Pai hoi ddng cd dong thong qua quyét dinh,

i. P& xufit mire cd tire hang nam; quyét dinh théi han va thu tyc trd cd tire;

k. D& xudt cdc loai ¢d phin phat hanh v t8ng s6 ¢0 phan phdt hinh theo timg loai;

I. D& xudt vige phat hanh tréi phiu chuyén abi va trdi phicu kém chimg quyén;

m. Quyét dinh gi& chdo ban cd phifu, tréi phifu trong truimg hop duge Pai hji ddng cd
déng iy quyén;

n. Trinh béo cdo tai chinh ndm da duge kiém todn, bdo cdo quan trj cdng ty lén Dai hoi
dbng cb dong;

0. Bdo cdo Dai héi ddng cb dong vide Hoi ddng quan tri bd nhiém Tong gidm dic;

p. Céc quyén va nghia vy khic (néu cd).

3. Nhing viin dé sau ddy phai duge Hoi ddng quan trj phé chudn: a. Thanh 13p cdc chi
nhanh ho3c van phong dai dién ciia Cdng ty; b. Thanh ldp céc cong ty con cia Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Pigu 149 Ludt doanh nghiép v4 trir trudmg hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luit doanh nghiép phai do Pai
hoi ddng cb ddng phé chudn, Hoi ddng quan trj quyet dinh viéc thyre hién, sim ddi va hiy
bo céc hop ddng cia Cong ty;

d. Chi dinh v bdi nhiém nhimg ngudi duge Cong ty Uy nhiém 12 dai dién thuong mai va
Ludt surcua Cong ty;

e. Vige vay ny va viée thuc hién cic khoan thé chip, bao dim, bao lanh va bdi thuimg cua
Cong ty;

f. C4c khodn ddu tr khong thude ké hoach kinh doanh va ngén sdch vugt qud ... ddng Viét
Nam hodic che khoan ddu tu vuot qua 10% gid trj ké hoach va ngin sch kinh doanh hing
Nams;

g. Viéc mua hodc ban cd phan, phin von gop tai céc cdng ty khic duge thanh Iip & Viét
Nam hay nude ngoai;

h. Viéc dinh gid i sin gép vao Cong ty khong phai bing tién trong dgt phat hanh cd
phiéu hofc trdi phidu ctia Cang ty, bao gém ving, quyén sir dung dit, quyen s& hiru tri wé,
cong nghé va bi quyét cong nghé;



i, Viéc mua lai hode thu hoi khong qua 10% tong 5b ¢d phﬁn cia timg loai da duee chao

ban trong mudi hai (12) thang:

j. Quyct dinh gia mua lai hodc thu héi co phan ctia Cong ty;

k. Céc vin d kinh doanh hodc giao dich ma Héi dbng quyét dinh cdn phai co su chap

thudn trong pham vi quyén han v tréch nhi¢m cia minh.

4. Hoi ddng quan tri phai bdo cdo Dai hi ddng cé ddng vé hoat dng ciia minh, cu thé la

vide gidm sat ciia H)i dong quan tr d&i vai Tdng gidm dc va ngudi di¢u hanh khic trong

nam tii chinh. Truémg hop HOi déng quan trj khéng trinh bao cdo 1én Dai hi dbng cb

déng, bdo cdo tdi chinh ndm cia Cong ty bj coi 1a khdng ¢6 gid trj va chua duge Hoi déng

quan tri thdng qua.

5. Trir khi php ludt va Didu 1¢ quy dinh khéc, Hoi ddng quan tri o6 thé iy quyén cho nhin

vién ¢dp dudi va ngudi dicu hinh khéc dai dién xir 1y cong vi¢e thay mit cho Cong ty.

Piéu 25. Trich nhi¢m va nghia vu cia HDQT

HDQT phai tudn tha ddy i trich nhiém va nghia vu theo quy dinh cia Lugt doanh nghi¢p

va Diéu I8 edng ty, ngoai ra HDQT cd cdc trich nhiém va nghia vu sau:

1. Chiu trdch nhi¢m trude cb dong vé hoat dfng cia cong ty;

2. Déi xir binh déing ddi véi tit ca cb déng va ton trong lgi ich ciia ngudi ¢b quyén lgi lién
quan den cong ty;

3. Pam bo hoat ddng ctia cong ty tudn thi céc quy dinh cia phdp ludt, Dicu 1§ va quy
dinh ndi bd cua cong ty;

4. Xy dung Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty va trinh Dai hi déng cb ddng thong qua;

5. Bdo cdo hoat dong ciia HDQT tai Dai hi ddng cb dong theo quy dinh tai Didu 18 Quy
ché nay.

6. Bao céo vé tinh hinh quan trj cong ty tai Dai hdi ddng cd dong thudmg nién va tai Béo
céo thudng nién cua cong ty.

Muyc 2 - Quy djnh vé Dé cir, (rng cir, Biu, Mién nhi¢m va Bai nhi¢m thanh vién HDQT

Diéu 26. Tiéu chuin Thanh vién HDQT

I. Thanh vién HDQT phai ¢6 céc tidu chudn va dicu ki¢n sau day:

a. Cd ndng lyc hanh vi diin sy ddy du, khong thude ddi tugng khong duge quan 1y doanh
nghi¢p theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 cia Ludt doanh nghiép;

b. Cé trinh d) chuyén mon, kinh nghiém trong quin ly kinh doanh ciia cong ty va khong
nhét thiét phai 12 cd dong ctia cong ty, trir trudmg hgp Diéu 1§ cdng ty quy dinh khée.

¢, Thanh vién HPQT caa Cong ty khong duge dbng thoi 14 thinh vién Hoi dt‘_‘rng quan trj

tai qué 05 cong ty khéc.
. S8 lugmg va co cdu thanh vién HPQT thye hién theo Dicu 23 Quy ché nay.

. Chil tich Hoi ddng quan tri khong duge kiém nhi¢m chirc danh Téng Gigdm dbc trong
Cong ty.
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Piéu 27, Cich thire ¢b ddng, nhém cb dong Gng cir, 0¢ eir ngwroi vao vi tri thinh vién
HPQT theo quy dinh cia phip luit va Diéu 1§ cong ty

2.

Cac cd ddng nam gilr cb phin phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sdu (06) thing ¢d
quyén gop s& quyén bidu quyét dé dé cir cde {mg vién HYi dang quan tri. C8 dong hode
nhom ¢d dong ndm gilr tir 5% dén dudi 10% tong 50 ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét duge
42 cir mBt (01) tme vién; tir 10% dén dudi 30% duge ¢ cir ti da hai (02) img vién; tir
30% dén dudi 40% duge d2 cir tdi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé
cir 161 da bdn (04) (mg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé eir toi da nam (05) (g vién;
it 60% dén dudi 70% duge a8 et tdi da sau (06) (mg vién; tir 70% dén 80% duge dé cir
tbi da bay (07) img vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tdi da tém (08) img vién,
Trudmg hop s6 lugng (mg vién HDQT thdng qua dé cir va img cir vin khong di s
lugng ¢in thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d& cir thém (mg cir vién hofic tO chire dé cir
theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Didu 32 Quy ché ndy. Thu tye HDQT
duong nhiém gidi thidu img vién HPQT thyc hién theo quy dinh tai Difu 32 Quy ché
nay va phai dirge cong bd rd rang.

Diéu 28. Cong bd thong tin img vién tham gia biu TV HPQT

Trutmg hgp dd xdc dinh duge tnrde (g vién, thong tin lién quan dén cde (mg vién HDQT
duge dira vao tai liéu hop Dai hoi ddng ¢d dong va cdng bd 61 thiu mudi (10) ngiy trude
ngdy khai mac cudc hop Dai hoi ddng cd dong trén trang thong tin di¢n tir clia Cong ty dé
¢b dong co thé tim hiéu vé cac (mg vién nay trude khi bo phiéu, img vién HDQT phai ¢é
cam két bing van bin vé tinh trung thye, chinh xdc va hop 1y cia cdc thang tin ¢4 nhin
dirgc cong bd va phai cam két thyre hién nhigm vy mt céch trung thye néu duge biu 1am
thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén tmg vién HDQT duge cong bd bao gdm céc ndi
dung ti thiéu sau diy:

a

b.

.

Ho t&n, ngdy, thdng, ndm sinh;
Trinh ) hoe véan;
Trinh &6 chuyén mon;

. Quad trinh cdng tic;
. Céc cOng ty ma (mg vién dang nim gi chirc vy thinh vién HPQT vA cdc chirc danh

quin ly khae;
Béo cfio danh gia vé déng gbp ciia img vién cho Céng ty, trong trudmg hop (mg vién do
hi¢n dang la thanh vién HDQT cia Cong ty:

. Céc lgi ich ¢é lién quan t&i Cong ty (néu cd);
. Ho, tén cia ¢b dong hodc nhom cb dong dé cir img vién do (néu cd);

Céc théng tin khic (néu co).

Diéu 29. Céch thire biu thinh vién HPQT

1

Viée biu thanh vién HPQTphai thyrc hién theo phueng thire biu ddn phiéu, theo d6 mdi
¢ déng ¢6 thng sO phiéu biu trong tmg vai thng s6 ¢d phin s& hitu nhin vai s6 thanh
vién duge biu cia HDQT va ¢d dong c6 quyén ddn hét hojc mét phan téng sb phidu
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biu coa minh cho mét hofic mdt s0 g oir vién. Ngudi trung cir thanh vién HDQT duge
vé¢ dinh theo sb phidu bau tinh tir cao xudng thip, bat diu tir img cir vién 6 s6 phicu
bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Ditu I§ cong ty. Trudmg hgp ¢é
tir 02 {mg cir vién tror 1én dat cing sé phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cta
HDQT thi s& tién hanh biu lai trong 56 cdc tmg cir vién ¢6 s6 phiéu bdu ngang nhau
hode lya chon theo tidu chi quy ché biu e,

. Néu sb tmg vién nhd hon hodic bing sb thanh vién HPQT cin biu thi vige biu thinh

vién HDOQT ¢6 thé duge thye hién theo phuomg thirc biu ddn phiéu nhu trén hodc thuc
hién theo phuong thite biéu quyét (tan thinh, khang tin thanh, khéng c6 ¥ kien). Ty 1§
hiéu quyét thong qua theo phuong thire bidu quyét duge thye hién theo Khoan 2 Diéu
20 Pidu 1§ cong ty.

Diéu 30. Cic trudng hgp mién nhi¢m, bdi nhi¢m thanh vién HPQT

a.

b.

.

d.

3
£

Thanh vién HPQT bj mién nhigm trong cic trudmg hop sau ddy:

Khong ¢ i tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 cua Ludt doanh nghigp;
Cé dom tir chire;

Khong tham gia cdc hoat dgng cia HPQT trong sdu (06) thang lién tue, tnr trulmg hop
bét kha khang;

Trudmg hop khic quy dinh tai Dicu 1§ cong ty.

Thanh vién HDQT cé thé bj bai nhi¢m theo nghi quyét cia Dai hoi ddng cb dong.

Piéu 31. Thiong bao vé biu, mién nhiém, bdi nhi¢m thanh vién HDQT
Sau khi c6 quyét dinh bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Cdng ty co trich
nhiém cong bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cic

phuong tién théng tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh ty vi quy dinh
ctia ludt hi¢n hanh.
Diéu 32. Ciich thire giti thifu tng vién thanh vién HDQT

1.

HBQT triéu tdp cufc hop HPQT vé viéc bdu cir thinh vién HDPQT dé phd bién ndi
dung biu cir: sé lugng, tiéu chudn (mg vién tham gia biu cir, céch thirc dé o, (ng cur
theo quy dinh tai Bi¢u 27 Quy ché ndy. Viéc biu cir s& duge thue hidn tai Pai hdi ddne
cd ddng gin nhit hodic thong qua hinh thire té chire 1dy ¥ kién cd dong bing vin ban.

. Cong ty ban hanh thong bdo cdng bd cOng khai v& vige biu eir thanh vién HPQT va cée

trinh ty thi tuc vé tri¢u tip va bdu cir s& thye hién theo Chuong 3 Quy ché ndy trong d6
ghi rd ly do bau eir, s6 lugng, tidu chudn va didu kién, cich thire bdu eir, thi e thyc
hign tmg etr, dé eir...

. HPQT téng hop danh séch (mg vién thing qua dé cir, (g cir va thim dinh théng tin vé

timg (mg vién nhim dam bdo c4c img vién ddp (mg du tiéu chudn va didu kién lam
Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

. Trudmg hep s6 lugng (mg vién HDQT thong qua d& cir va img cir vin khong du s6

lugmg cin thiét, HDQT s2 chudn bj danh sdch img vién theo cdc tidu chi sau:



SO lwgmyg (mg vién: 13 s lugng con thidu sau khi ting hop danh sich tng vién hop &
théng qua dé cir, img cir tai Khoan 3, Diéu nay,

+ Ung vién do HDQT gioi thigu phai duge da sO Thanh vién HBQT duong nhi¢m tién
hanh bidu quyét thong qua;

+ Ung vién do HDQT gidi thigu phi dam bao ti thiéu cde didu kign, tiéu chuiin theo
quy dinh tai Biéu 151 Ludt doanh nghigp.

Mue 3 - Quy dinh vé cuje hop HDQT
Diéu 33. Cuje hop HPQT

I

a.

b,

i,

iv.

Quy dinh chung vé cuge hop HDQT

HPQT phii td chitc hop it nhit mdi quy mt (01) lin theo trinh ty duge quy dinh tai
Didu 1¢ cong ty va Didu 34 Quy ché ndy. Viée td chirc hop HDQT, chuong trinh hop vi
céc tai lidu lién quan duge thdng bdo trude cho céc thanh vién HDQT theo théi han quy
dinh ctia phap lujt va Didu 1§ cong ty.

. Bién ban hop HDQT phai duge 1dp chi tiét va rd ring, Chu t9a cude hop va ngudi ghi

bién bin phai k¥ tén vao bién ban cuge hop, Bién ban hop HDQT phai duge luu gir
theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

Hang nam, HDQT yéu cAu thinh vién dgc lip c6 bdo cdo dénh gid vé hoat djng cia
HDQT va bdo cdo danh gid ndy co thé duge cong bé tai cude hop Dai hdi ddng ¢b déng
thudmg nién.

. Quy dinh v& cude hop déu tién

Truémg hop HDQT bu Chu tich thi Chii tich HDQT s& duge bau trong cude hop dau
titn ctia nhiém ky HDQT trong thivi han bay (07) ngdy lam vige, ké tir ngdy két thic bau
cir HDQT nhiém k¥ do. Cude hop niy do thanh vién 6 s6 phi¢u bdu cao nhit hoic ty 1§
phiéu blu cao nhét tri¢u tip. Trudmg hgp ¢6 nhiéu hon mt (01) thanh vién c6 50 phicu
biu cao nhit hode 1 1¢ phidu biu cao nhit thi cic thanh vién biu theo nguyén tic da sb
dé chon mdt (01) ngudi trong 5o ho triéu tip hop HPQT,

Quy dinh v& cuje hop dinh ky va bét thudng

Chi tich HDQT phai tritu tip cée cude hop HDQT dinh ky va bat thudmg, 13p chuong
trinh nghi sy, thoi gian v dja diém hop it nhit ndm (03) ngdy lam vige truée ngdy hop.
Chi tich c6 thé triéu tip hop khi xét thdy cin thiét, nhung m&i quy phai hop it nhdt mt
(01) lan.

Chu tich HPQT phai tri¢u tip hop HPOQT, khdng dugc trl hodn néu khong ¢6 Iy do
chinh dang, khi mot trong sé cac d8i twong dudi day dé nghi bing van bin néu rd myc
dich cude hop, vin dé ¢in thio luin:

Téng Gidm déc hofic it nhit nam (05) ngudi diéu hanh khac;

i. Ban kiém sodt;

Thanh vién doc 13p Hoi ddng quan trj

it nhit hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
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c

Cac triromg hop khice {new ¢o).

Cha tich HPQT phai tri¢u tip hop HDOQT trong thoi han biy (07) ngay lam vige, ké tir
ngiy nhin duge dé nghi néu tai Diém b, khoin 3 Diéu ndy. Trutmg hop khong trigu tip
hop theo dé nghj thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhigm ve nhitng thiét hai xay ra doi
véi Céng ty; nhitng ngudi d8 nghj t chirc hop duge néu tai Bidm b, Khoan nay co
qu}'én tri¢u tip hop HPQT.

. Truimg hop ¢6 yéu ciu cla cong ty kiém todn dge 13p thue hi¢n kiém todn bdo cdo ti

chinh ctia Cong ty; Chit tich HDQT phii tri¢u tap hop HDQT & ban vé bo cdo kiem
todn vi tinh hinh Cdng ty.

. Trudmg hgp Cht tich HDQT vang mit hojic khong thé thye hién duge nhiém vu cla

minh thi iy quyén bing vin bin cho m{t thanh vién khac thue hi¢n cic quyen va nghia
vu ctia Chi tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Didu I¢ cong ty. Truémg hop khing
cd ngudi duge Oy qu}rfln thi cdc thinh vién con lai biu mot ngudi trong s8 cde thinh
vién tam thivi giit chire Chi tich HDQT theo nguyén tic da sb.

Diéu 34. Quy dinh vé trinh ty va thil tye tb chire hop HDQT

1.

Thong béo hop HDQT (gém chuong trinh hop, théi gian, dja diém, cdc tai ligu lién quan
va cde phiéu biu cho nhimg thanh vién HDQT khong thé du hop);

Thong bdo hop HDQT phéi duge giri cho cdc thanh vién HDQT va cic Kiém sodt vién
it nhit nam (05) ngay lAm viéc trude ngdy hop. Thanh vién HPQT cd thé tir chdi thong
bio mdi hop bing vin ban, vige tir chdi ndy ¢6 thé duge thay ddi hodc hiy bo bing vin
ban ciia thanh vién HDQT 8. Thong bio hop HPQT phai duge 1am bing van bin tiéng
Viét va phai thong bao day da thdi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cic vin
dé thao luin, kém theo tai lidu cin thiét v& nhimg vin dé duge thao ludn va bidu quyét
tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vidn;

. Thong bdo mdi hop duge giri bing thy, fax, thu dign tir hodc phuong tién khéc, nhung

phai bio dam dén duyc dja chi lién lac cia timg thanh vién HDQT v cdc Kiém sodt
vién duge ding ky tai Cong ty;

Chi tich HPQT hodc ngudi trigu tip giri thong bdo m&i hop va cde tai lidu kém theo
dén che Kidm sodt vién nhu d8i véi cde thanh vién HPQT. Kiém sodt vién c6 quydn dy
cée cude hop cia HDQT; ¢6 quyén thio ludn nhung khdng duge biéu quyét;

. Dia diém hop: Cudc hop HPQT duge tién hanh tai try s& chinh ctia Céng ty hodc tai dja

diém khdc & Viét Nam hodc & nude ngodi theo quyét dinh cta Chi tich HPQT va duge
sir nhét trf cia HDQT.

Céc hinh thirc hop khéc:

Cude hop ctia HDQT ¢é thé td chirc theo hinh thirc hi nghj tryc tuyen gidta cdc thanh
vién cia HDQT khi tit ca hofic mdt sb thanh vién dang & nhimg dja diém khdc nhau vai
didu kién 1a m3i thanh vién tham gia hop déu cb thé:

Nghe timg thanh vién HDQT khic clng tham gia phét bicu trong cudc hop;
Phat bidu v&i tit ca cdc thanh vién tham du khdc mgt cich ddng thoi.
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Vige thio ludn giira cdc thinh vién co thé thye hién mft céch trye tiép qua dién thoa
hosic bing phuong tién lién lac théng tin khic hodie két hgp cdc phuong thie ndy. Thanh
vién HDQT tham gia cuge hop nhu vay duge coi 14 “co mat” tai cuge hop do. Dija diém
cude hop durge to chite theo quy dinh ndy la dia diém ma co déng nhat thanh vién
HDQT, hodc 1a dja diém co mat Chi tga cude hop.

Céc quyét dinh duge thong qua trong cude hop qua dign thoai duge t6 chire va tién hanh
mit cdch hop thire, cd hig¢u e ngay Khi két thiic cude hop nhung phai duge khing dinh
bing céc chi ky trong bién ban cla tat ¢4 thanh vién HDQT tham dyr cue hop nay.

. Didu kién td chire hop HDQT:
. Céc cude hop cia HPQT duge tién hanh khi ¢6 it nhit ba phﬂn wr (3/4) tbng so thanh

vien HPQT 6 mit trye tiép hodc thong qua ngudi dgi dign (ngudi duge dy quyén) néu
dirge da s thanh viégn HPQT chép thujn;

. Truémg hop khong @i so thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai duge trigu tip

lin thir hai trong théi han bay (07) ngay ké tir ngdy dy dinh hop lin thir nhit. Cude hop
triéu tap l4n thir hai duge tién hanh néu c6 hon mdt nira (1/2) sd thanh vién HPQT dy
hop;

. Thanh vién HDQT chi duge uy quyén cho ngudi khic dy hop néu duge da sé thanh

vién HBQT chap thudn.

. Cach thire biéu quyét:
. Trir quy dinh tai Khodn 2 di¢u nay, mdi thanh vién HDQT hodc ngudi duge Gy quyén

theo quy dinh tai Khodn 2 Biéu niy tryc tiép c6 mat voi tr cich cd nhin tai cude hop
HDQT c6 mdt (01) phiéu biu quyét;

. Thanh vién HDQT khong duge biéu quyét vé cac hop dong, cic giao dich hoge dé xufit

ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan tdi thanh vién d6 ¢6 lgi ich va lgi ich d6 miu
thufin hodic ¢6 thé mau thudn véi lgi ich cda Cong ty. Thanh vién HDQT khéng duge
tinh vio ty 1¢ thanh vién t6i thidu c6 mat dé c6 thé td chire cude hop HDQT vé nhimg
quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu quyet;

. Theo quy dinh tai Diém d Khoan 3 Diéu nay, khi ¢6 van d¢ phét sinh tai cudc hop lién

quan dén lgi ich hodc quyén biu quyét cia thanh vién HPQT ma thanh vién d6 khong
1y nguyén tir bé quyén bidu quyét, phin quyét cia chi toa 1d quyét dinh cudi clng, trir
truémg hgp tinh chit hojc pham vi lgi ich cia thinh vién HPQT lign quan chua dugc
cong bd ddy du; .

. Thanh vién HPQT hudng lgi tir mt hgp déng duoe quy dinh tai Diém a va b Khoan 4

Didu 35 Diu 1¢ duge coi 1 ¢d lgi ich dang ké trong hop ddng do;

. ‘Thanh vién HPQT trye tiép hodic gidn tiép duge hudng Igi tir mét hgp ddng hodc giao

dich ¢ duge ky két hode dang dy kién ky két véi Cdng ty va biét ban thin 12 ngudi c6
Igi fch trong d6 ¢6 trach nhiém céng khai loi ich nay tai cude hop ddu tién cia Hoi ddng
thio ludn vé vide ky két hgp déng hode giao djch nay, Trudmg hep thanh vién HDQT
khong biét ban than va ngudi lién quan cd Igi fch vao thdi diém hep ddng, giao dich



ii.

iif.

vi.

vil.

viii.

h.

duoe k¥ voi Cong ty, thanh vién HPQT ndy phai cong khai cac lgi ich lién quan tai
cude hop diu tién clia HDQT duge 16 chire sau khi thanh vién nay biét ring minh co loi
(ch hode s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hgp dong néu trén;

Thanh vién HDQT c¢6 thé guri phiéu bidu quyét dén cude hop thng qua thu, fax, thu
dién tir. Truomg hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua th, phicu bicu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Cha tich HDQT chim nhét mot
(01) gier trude khi khai mac. Phiéu bicu quyét chi duge md trude sy chimg Kién cua tt
¢ ngudi dyr hop.

. Céach thirc théng qua nghj quyél cua HDQT
. HPQT thdng qua cédc quy &t dinh va ra nghj qu:.'é{ trén co sa da so thinh vién HDQT du

hop tn thanh. Trumg hop sb phiéu tén thinh va phan dbi ngang bing nhau, phiéu bicu
quyét ciia Chu tjich HDQT 14 phiéu quyét dinh;

. Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bing vin ban dugc thdng qua trén co sd ¥ kién tin

thanh cia da s& thanh vién HDQT ¢6 quyén bidu quyét. Nghj quyét ndy ¢6 higu lyc va
gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cufe hop.

. Ghi bién ban hop HPQT:
. Céc cude hop ciia HDQT phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m, ghi va luu gitt dudi

hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai lip bing tiéng Viét va c6 thé 13p thém bing tiéng
nurde ngodi, ¢6 cic ndi dung chil yéu sau diy:

. Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;
Thai gian, dia diém hop;

iv. Ho, tén timg thanh vién du hop hodic ngudi duge by quyén dy hop va cach thirc du hop;

ho, tén cdc thanh vién khéng dy hop va ly do;

Cée vén dé duge théo ludn va bidu quyét tai cude hop;

Té6m tit phat bidu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dign bién cia cude
hop;

Két qua biéu quyét trong do ghi r3 nhimg thanh vién tén thinh, khong tin thinh vi
khéng c6 ¥ kién;

Céc viin d& da duge thong qua;

ix. Ho, lén, chir kv chi loa va ngudi ghi bién ban. Chu toa va nyudi ghi bi€n ban phai chju

trich nhi¢m v& tinh trung thye va chinh xédc cda ndi dung bién ban hop HDQT.
Bién ban hop HPQT va tai li¢u sir dyung trong cuge hop phai duge luu gitr tai try chinh
cia Cong ty;

. Bién ban ldp bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi o higu lye ngang nhau. Truémg hop

¢6 sy khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét vi tiéng nudre ngodi thi ndi dung trong
bisn bdn tiéng Viét ¢6 higu lye dp dung;




d. Chi tich HPQT ¢6 trach nhiém g nghi quyét. bign ban hep HPQT 161 ¢dc thanh vien
va bién ban d6 13 bang chimg xdc thue vé cong vide d3 duge tién hanh trong cuje hop
trir khi ¢6 ¥ kien phén d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngdy giri.

6. Théng bao nghi quyét HDQT.

Sau khi ban hanh Nghj quyét HDPQT, Cong ty c6 trich nhigm cdng bo thong tin trong
ndl b Cong ty va cho cde co quan hitu quan, trén cde phuong tign thong tin dai ching,
trén trang website ciia Cong ty theo trinh tir vd quy dinh cia hién hanh.



CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Mue 1. Quy dinh chung

Diéu 35. Thanh phin Ban Kié¢m soat

1. 86 lugmg Kiém sodt vién clia Cong ty 14 ba (03) ngudi. Nhigm k¥ cia Kidm sodt vién
khdng qua nim (05) ndm va cé thé duge bau lai vai s nhigm k¥ khéng han ché.

2. Cac Kiém soat vién biu mgt (01) ngudi trong s6 he lam Truémg ban theo nguyén tic da
sé. Truomg ban kiém sodt phai 1a kiém todn vién hojc ké todn vién chuyén nghigp vi
phai lam vige chuyén trach tai Cong ty. Truémg ban kiém sodt ¢6 cc quyén va trich
nhiém sau:

a. Tri¢u tip cude hop Ban kitm sodt;

b. Yéu chu HPQT, Téng Gidm ddc va ngudi diu hinh khic cung clp cée théng tin lién
quan dé bdo cdo Ban kiém sodt;

c. Lip va k¥ bdo cdo ciia Ban kidm sodt sau khi da tham khao y kién cua HDQT dé trinh
Dai hoi dong cd dong.

Diéu 36. Quyén va nghia vy ciia Kiém sodt vién

1. Kiém sodt vién c6 cac quyén theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép, phdp lujt lién quan
va Diéu 1é cong ty, trong d6 c6 quyén tiép cin cdc thong tin va ti li¢u lién quan dén
tinh hinh hoat ddng cia cong ty. Thinh vién HPQT, Téng Gidm déc va ngudi diéu
hinh doanh nghiép khic cé trich nhi¢m cung cdp céc thong tin kip thoi va diy du theo
yéu ciu cia Kiém sodt vién.

2. Kiém sodt vién co trich nhi¢m tun thi céc quy dinh cia phip ludt, Didu I¢ cong ty v
dao dirc nghé nghiép trong thyc hién cdc quyén va nghia vu duge giao. Cong ty ¢6 the
hirémg ddn quy dinh vé hogt dong va thye thi nhi¢m vy cda Kiém sodt vién theo quy
dinh cia phap ludt va Diéu 1 cong ty.

Di¢u 37. Quyén v nghia vy ciia Ban kiém soat

Ban kiém sodt ¢d cée quyen va nghia vu theo quy dinh tai Didu 165 Lult doanh nghiép va

Diéu 1& cong ty, ngodi ra Ban kiém sodt ¢6 cdc quyén va nghia vu sau:

1. D& xut va kién nghi Dai hji ddng cd ddng phé chudn td chirc kiém todn dic lap thuc

hién kiém todn Béo c4o tii chinh cta cong ty;

Chiu trdch nhiém trude cd dong vé hoat ddng gidm sit cia minh;

P2

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phdp trong cdc hogt ding cia thanh vién
HBQT, Tong Gidm déc , ngurdi diéu hanh doanh nghiép khac, sy phf:ri hgp hoat déng
giita Ban kiém sodt vai HDQT, Tdng Gidm déc va ¢d dong;

4. Trudmg hgp phdt hién hinh vi vi pham phép ludt hodc vi pham bidu 1¢ cdng ty cla
thanh vién HDQT, Téng Gidm doc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khée, phai thdng
bio bing vin ban v&i HDQT trong vong 48 gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham
chim dirt vi pham v c6 gidi phdp khic phyc hiu qud;

5. Bio cdo tai Dai hi dong ¢d dang theo quy dinh 1ai Diéu 19 Quy ché nay.




Muc 2 - Quy dinh vé Dé ci, ing ci¥, Biu, Mién nhi¢m vi Bai nhi¢m Kiém soit vién

Piéu 38. Tiéu chuin va diéu kién lam Kiém soit vién

1. Kiém sodt vién phai ¢6 cdc tidu chuan va didu kién sau day:
Kidm sodt vien phai ddp img cAc tidu chudn va difu kign theo quy dinh tai khodn 1 Dicu
164 Ludt doanh nghiép, Bidu 1€ cong ty va khdng thude cic trutmg hop sau:

+ Lam viéc trong bd phin ké todn, tai chinh ciia cong ty:

+ La thanh vién hay nhin vién cia cong ty kigm toan doc 1dp thye hién kiém todn cde bio
¢ao tai chinh ciia cOng ty trong ba (03) ndm lién trude do.

el

. Truéng Ban kiém soat phai |3 ké toan vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va phai
lam viéc chuyén trich tai cdng ty.

Didu 39. Céich thire ¢b déng, nhom cd dong mg cir, dé elr ngwrdi vao vi tri Kiém sodt

vién theo quy dinh cia phap lujt va Diéu 1€ cdng ty

1. Céc cb ddng ndm giir ¢ phin phd thong trong thisi han lién tyc it nhit sdu (06) thing o
quyén gop s6 quyén bidu quyét dé d& cir céc (mg vién Ban kiém sodt. C dong hodc
nhém cb déng nim gift tir 5% dén dudi 10% tdng s6 ¢d phiin ¢6 quyen biéu quyét duge
@& cir mot (01) (mg vién; tir 10% dén dudi 30% duge d¢ cir téi da hai (02) éng vién; tir
30% dén dudi 40% duge d& cir 16i da ba (03) (mg vién; tr 40% dén dudi 50% duge dé
cir t&i da bén (04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir ti da ndm (05) img vién;
tir 60% dén du6i 70% duge dé cir 1di da séu (06) img vién; tir 70% dén 80% duge dé ci
t$i da bay (07) img vién; va tir 80% dén duéi 90% duge dé cir 1 da tim (08) img vién..

2. Trudmg hop sb legng céc img vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va img cr khong du
s& Irgng cin thiét, Ban kidm sodt duong nhigm c6 thé dé cir thém tmg vién hojc t5 chire
dé ¢ir theo co ché quy dinh tai Khoan 4 Diéu 44 Quy ché ndy. Tha tyc Ban kiém sodt
duong nhiém gidi thi¢u img vién Ban kiém soédt thuc hién theo quy dinh tai Dicu 44
Quy ché nay va phai duge cong bd rd rang.

Didu 40. Cong b thong tin img vién tham gia biu Kiém sodt vién

Viée xde dinh mg vién va cdng bd thong tin {mg vién thyc hi¢n trong ty quy dinh tai Diéu

29 Quy ché nay.

Ditu 41, Céch thire biu Kiém soit vién

I. Viée bidu quyét blu Kiém sodt vién phai thyc hién theo phuong thire biu ddn phiéu,

theo d6 mai ¢d ddng c6 tong s phidu biu quyét twong (mg v&i tong s6 ¢d phan s& hin

nhéin v6i s& thinh vién dugc biu cia Ban kiém sodt va ¢b dong c6 quyén don hét hoje

mét phin tng sd phiéu bdu cia minh cho mt hode mdt s& tmg et vién, Ngudi triing cir

Kiém sodt vién duge xde dinh theo s phifu biu tinh tir cao xudng thiip, bat dau tir (mg

cir vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi du s6 thinh vién quy dinh tai Diéu Ié cong

ty. Trudmg hop ¢ tir 02 (g cir vién trds [én dat ciing 58 phiéu bau nhu nhau cho thanh

vién cudi ciing ca Ban kidm sodt thi s tién hanh biu lgi trong s8 cc tmg cir vién ¢6 sd

phiéu biu ngang nhau hoc lya chon theo ti¢u chi quy ché bau cir hofe Didu 1§ cong ty.
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rutmg hop 50 lugng cde imyg vién Ban kicm sodt thong qua deé cir va dmg cir viin kKhéng
dii s& lrgng can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém co thé de cir thém img vién dugc

= i3 o ms sy Va 1 o - .1 o i ; i
¢Ong bo 13 rang va duoe Dai hoi dong ¢d dong thong qua trude khi tien hinh bau e,

Ditu 42. Ciie truémg hop mién nhi¢m, bii nhi¢m Kiém soat vién

1.

.

L

| I =

c.
d.

Kiém sodt vién bj mien nhi¢m trong cde trudng hop sau:
Khong con di tiéu chudn vi didu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Ludt doanh
nghi¢p:

. Khong thuc hién quyén vi nghia vu ca minh trong sdu (06) thang lién tuc, trir trudng

hep bat kha khang;
C6 dom tir chirc va duge chip thuin;

. Céc truong hop khéc theo quy dinh ciia phép ludt, Diéu 1§ cng ty.
. Kiém sodt vién bj bai nhi¢m trong céc trudmg hgp sau:
. Khong hoan thanh nhiém vy, cong vige duge phan cOng;

. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lin nghia vu cda Kiém sodt vién quy dinh

ciia Ludt doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty;
Theo quyét dinh cia Dai hji ddng cb dong;
Cic trrdmg hop khic theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1& cong ty.

Ditu 43. Thong bdo vé biu, mién nhi¢m, bdi nhi¢m Kiém sodt vién
Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién, Céng ty ¢ trach nhi¢m

cong bé théng tin trong ndi b Cang ty vi cho cdc co quan hilu quan, trén cde phuong

tién théng tin dai chang, trén trang website cia Cdng ty theo trinh ty va quy dinh cia ludt
hign hanh.
Didu 44. Cach thire giéi thi¢u img vién Ban kiém soat

bd

Ban kiém sodt tridu tip cude hop Ban kiém soat vé vige biu cir Kiém sodt vién dé phd
bién ndi dung bau cir: s0 lugng, tidu chun g vién tham gia blu cir, cdch thire dé cu,
img cir theo quy dinh tai Diéu 39 Quy ché ndy. Vige bau cir s& duge thyc hién tai Dai
hoi ddng cb dong gin nhit hodic thong qua hinh thic t6 chirc 14y y kién ¢d dong bing
vin ban,

Cong ty ban hanh théng bdo céng bd cong khai vé vigc biu cir Kiém sodt vidnva cic
trinh tu thi tuc vé triéu tip va biu cir s& thyc hign theo Chuong 4 Quy ché nay trong do
ghi r3 1y do biu cir, s& lugng, tidu chudn va didu kién, cdch thire bdu cir, thu tue thire
hién (g cir, dé cir ...

. Cong ty tdng hgp danh sich tmg vién thong qua dé clr, tng cir va tham dinh théng tin vé

timg img vién nhim dam bio céc img vién ddp img ditiéu chudn va didu kién lam Kiém
sodt vién theo quy dinh tai khodn 2 Diéu ndy.

. Trudmg hop s6 lugng (mg vién BKS théng qua dé cir va (mg cir van khong du so lugng

¢An thiét, BKS s& chulin bj danh sdch (mg vién theo cée tidu chi sau:




a. S& lugng (me vién: 12 sb lugng con thiéu sau khi tong hop danh sdch mg vién hop 16
thong qua dé ¢, img cirtai Khoan 3, Didu nay;

b. Ung vién do BKS gi6i thi¢u phai duge da s6 Kicm sodt vién duong nhigm tién hanh
bifu quyét thong qua;

¢. Ung vién do BKS giéi thigu phai dim bdo tdi thiéu cde didu kign, tidu chuin theo quy
dinh tai Di¢u 164 Luat doanh nghiép.

Muc 3 - Quy dinh vé cude hop Ban kiém sodt

Diéu 45. Cuje hop Ban kiém sodt

1. Ban kiém sodt phai hop it nhit hai (02) 1in trong mdt ndm, s6 lugng thanh vién tham dy
hop it nhAt 1a hai phin ba (2/3) s& Kiém sodt vién. Bién ban hop Ban kiém sodt duge I3p
chi tiét va rd ring. Thur ky va cde Kiém soat vién tham dyr hop phai ky tén vao cdc bién
ban cude hop. Cac bifn bin hop cia Ban kiém so4t phai duge lru gir nhim xde djnh
trich nhiém cia timg Kiém sodt vién.

2. Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT, Téng Gidm déc va dgi dién cong ty
kiém toan doc 1ap tham dy va trd 1 edc van dé ma cde Kiém sodt vién quan tam,




CHUONG 5- TIEU BAN TRUC THUQC HPQT

Dicu 46. Cac tiéu ban trye thude HDQT

1.

3

Land

Dé hd tro hoat dong ciia HDQT, HPQT ¢6 thé thanh l4p va uy quyén che cic tidy
ban trye thude theo quy dinh Dicu 27 Didu 1& cong ty,

HDQT cong ty ¢6 thé thanh lp cde tidu ban hd tryr hoat dong cia HDQT 14 tiéu ban
nhan sy, tiéu ban lvong thudmg va cdc tiéu ban khic. HPQT cin b nhiém m{t (01)
thanh vién dgc 13p HPQT lam trudng ban cic tiéu ban nhin sy, tidu ban luong
thudmg, Vige thanh lap cée tidu ban phai duge sy chﬁp thugn cia Bai hdi ddng cb
ding.

Truémg hop khong thanh ldp cdc tiéu ban nhin sy, ticu ban lwemg thuéng, HDQT
c6 thé phan cong thanh vién doc 1dp HPQT gitp HPQT trong cée hoat ddng nhin
su, lrong thudmg,

HDQT quy dinh chi tiét v& viéc thanh I8p tidu ban, trdch nhi¢m cia timg tidu ban,
trich nhi¢m cia thanh vién cua titu ban hodc tréch nhigm cia thanh vién dic lap
duge cir phu trich vé nhén sy, luong thudmg.




CHUONG 6 - NGUOT BIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 47. Cac tidu chuin cua ngwdi dién hanh doanh nghigp

L.

a,
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Tiéu chudn va didu kién lam Tdng Gidm dbe.

Co du ndng lue hanh vi dan sy va khong thude déi tugng khdng duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 cia Luét doanh nghiép 50 68/2014/QH13;

Ca trinh @6 chuyén man, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh cia cdng ty;

. Tiéu chufin va didu kién 1am Pho Téng Gidm doc

Cé di nang lyc hanh vi dan sy va khdng thude d6i tugng khong duge quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Didu 18 cia Luat doanh nghigp s 68/2014/QH13;

. C6 trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén trj kinh doanh cia cdng ty;
. Tiéu chudn va diéu kién lam Ké todn trudmg
. Khong thudc ddi twgng nhimg ngudi bj cdm dam nhi¢m cong tic ké todn quy dinh tai

didu 52 Ludt Ké toan sb 88/2015/QH13 va Didu 19, Nghj dinh 174/2016/ND-CP;

. C6 phém chét dao dire nghé nghiép, trung thue, liém khiét, c6 ¥ thire chip hanh phap

[t

. C6 trinh 49 chuyfn mOn, nghip vu ve ké todn;
. Cb chuyén mon, nghiép vu vé ké todn tir trinh d§ trung cdp tr& lén;

e. C6 chimg chi bdi dudmg ké toén tnrémg;

C6 thi gian cong téc thye té vé ké todn it nhét 1 hai (02) ndm d6i vai ngudi ¢ chuyén
mén, nghiép vu vé ké todn tir trinh d§ dai hoe trér 1én va thdi gian cong téc thye té vé ké
toan it nhit 14 ndm (05) nim d5i véi ngudi ¢ chuyén man, nghiép vy vé ké todn trinh
4 trung cép, cao ding.

Diéu 48. Viée b6 nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép

L.

&,

Vige bo nhi¢m Tdng Gidm ddc:

HDOQT bd nhi¢m mot (01) thanh vién HDQT hodc mjt ngudi khac lam Téng Gidm déc;
kv hop dong trong d6 quy dinh thil lao, tién hrong va lgi ich khéc. Thi lao, tién lvong
va lod fch khic cia Téng Gidm déc phai duge bdo céo tai Dai hdi ddng ¢d dong thudmg
nién, duge thé hién thanh mye riéng trong Bdo cdo tdi chinh ndm va duge néu trong Bdo
cdo thudmg nién cua Cong ty,

Nhiém ky cta Téng Giam déc khong qua ndm (05) nim vi c6 thé duge tai bd nhiém.
Viée bd nhiém c6 thé hét hidu lye cin cir vio cde quy dinh tai hgp ddng lao djng. Téng
Gidm dée khong phai 14 nguéd ma phdp ludt cdm giir chire vy nay va phai ddp img cic
tiéu chudn, didu kién theo quy dinh cta phap luit va Dicu & cOng ty.

Viéc bd nhi¢gm Phé Tdng Gidm ddc, Ké todn truémg hodc ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc:

Theo d& nghj cia Tong Gidm dbc va duge su chip thufin cia HPQT, Céng ty duge
tuyén dung ngudi didu hinh khde véi s lugng va ti¢u chudn phi hep véi co cau va quy
ché quéan ly cia Céng ty do HPQT quy dinh. Ngudi didu hanh doanh nghi¢p phai co




trdch nhidm min can d& hd tro Cong ty dat duge ede mue tiéu dé ra trong hoat ddng va
td chirc;

b. Thi lao, tién lwong, Lai ich va cic diéu khodn khdc trong hop dong lao ddng d0i voi
Tdng Gidm dbcdo HPQT quyét dinh va hop dong vdi nhitg ngudi diéu hanh khic do
HDOT quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cita Téng Gidm doc.

Ditu 49. K§ hop ddng lao djng viri ngurdi diéu hanh doanh nghi¢p

Thim quyén ky két va quyét dinh cc didu khoan ctia hgp dong lao ddng duge quy dinh tai

Didu 29 va Didu 30 Didu 1¢ cong ty. Mot thanh vién HPQT duge Uy quyén s& ky két hop

déng lao dong vai Tong Gidm déc, Phé Téng Gidm dde, Ké todn trudmg holic ngudi dicu

hanh doanh nghi¢p khac.

HDOT c6 thé xem xét dura vao thém cde didu khoan va cée didu kign khdc trong hop dong

lao ddng déi véi Tdng Giam dbe, Phé Téng Gidm doc, Ké todn truémg hodic nguiri diéu

hinh doanh nghi¢p khic.

Pitu 50, Cde trirdng hyp mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghifp

I, Khong cén di tiéu chudn va didu kign quy dinh tai Diéu 47 Quy ché nay;

2. C& don xin nghi vige;

3. Cdc d6i twong khong duge tham gia quan ly doanh nghigp theo quy dinh tai khodn 2
Diéu 18 ciia Lujt doanh nghi¢p sb 68/2014/QH13.

Diéu 51, Thong bio bd nhi¢m, mién nhi¢m ngwdi diéu hanh doanh nghigp

Sau khi c6 guyét dinh bd nhiém, mign nhiém ngudi diéu hinh doanh nghigp, cong ty cd

trich nhiém cdng bd théng tin trong ndi bd cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cic

phuromg tién thong tin dai ching, trén trang website clia cong ty theo trinh tr vd quy dinh
cia phap ludt hién hanh.



CHUONG 7 - QUY BINH Vii PHOI HOP HOAT DONG GIUA HDQT, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM bOC

Didu 52. Thi tuc, trinh tur trigu tip, thing bdo méi hop, ghi bién bin, thong bao két

qua hgp giira HPQT, Ban ki¢m sodt via Tong Giam doe

Thit tuc, trinh tu trigu tip, thong bdo mdi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop gilta

HDQT, Ban kiém scdt va ']'Emg Giam dic duge thue hién theo tha tue, trinh ty trigu tip

hop HDQT duge quy dinh tgi Diéu 34 Quy ché nay.

Didu 53. Thong bdo nghj quyét cia HDQT cho Ban kiém soat

Nghi quyét, bién ban hop HDQT sau khi duge ban hanh phai duge gir dén cho cac Kiem

soat vien ciing thii diém va theo phwong thirc nhu d6i vai thanh vién HDQT.

Ditu 54. Thong bao nghj quyét cia HDQT cho Tong Gidm doc

Nghi quyét HDQT (véi cde ndi dung lién quan dén trach nhi¢m, quyén han va nghia vy

ctia Téng Gidm dde) sau khi duge ban hanh phai duge giri dén cho Tong Gidm

déc didu hanhciing thoi diém va theo phuong thirc nhur d6i véi thanh vién HPQT.

Pidu 55. Cac trwémg hop Tong Gidm dbc va Ban kiém sodt dé nghj tri¢u tip hop

HDQT va nhirng viin dé cin xin ¥ kién HPQT

|. Céc trutmg hop dé nghj trigu tip hop HDQT

a. Ban kiém so0dt c6 thé d& nghi tri¢u tip hop HPQT trong céc trudmg hyp sau:

+ Khi xét thiy quyén tiép cin cic thdng tin va 1ai li¢u lién quan dén tinh hinh hoat djng
ctia cong ty ciia Kiém soat vién khong duge thyc hign diy du theo phap lut hign hanh
va Diéu 18 cong ty;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phdp luit hoc vi pham Dicu 1§ cdng ty ciia thanh vién
HPQT, Tdng Gidm dbc va ngudi di¢u hanh doanh nghi¢p khac sau khi di thyc hi¢n
thong bdo bing van ban véi HDQT theo quy dinh tyi Diéu 33 Diéu 1§ céng ty nhung
ngudi ¢b hanh vi vi pham chua chim dirt vi pham hodic ¢6 gidi phap khic phuc hdu qua;

b. Tong Gidm dde ¢6 thé d& nghi trigu tip hop HDQT trong céc tnrdmg hop sau:

+ Khi xét thdy cdc quyén ciia Téng Gidm dbc theo quy dinh tai Diéu 30 Dicu I¢ cong ty
khong duge thye thi;

+ Khi phét hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1& cong ty cia nhimg ngudi
didu hinh doanh nghiép khéc sau khi da thuc hi¢n thong bio bing vin ban véi HDQT
nhumg ngudi ¢d hanh vi vi pham chura chdm dit vi pham hodc c6 gidi phép khic phyc
hiu qui;

tJ

Nhimg vin @ cin xin ¥ kién HDQT:

a. Kién nghj véi HDQT vé& phuong én co cdu td chire, quy ché quan 1y ndi b ciia Cong ty;
b. Bé xuft nhimg bién phap ning cao hoat dong va quén Iy cia Cong ty;

¢. Kién nghi sé lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty cdn tuyén dyung dé
HDQT bd nhiém hodc midn nhi¢m theo quy ché ndi bd va kién nghi tha lac, tién luong
vt lgi fch khéc déi véi ngudi didu hanh doanh nghi¢p dé HPQT quyét dinh;




d. Tham khio ¥ kién ctia HDQT dé quyét dinh lugng ngudi lao dong, vige bd nhigm, mien
nhiém, mirc hrong, try clip, Iqi ich, v céc difu khodan khac lién quan dén hop dong lao
déng cua ho;

¢. Xin ¥ kién HDQT phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tdi chinh tiép theo
trén cor sir dap (g cde yéu cdu ctia ngdn sach phi hgp eling nhu ké hogeh tii chinh nam
(03) nim;

f Xin y kién HPQT ddi véi cac bn dyr todn dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty
(sau diy goi 1a ban dyr toan) phyc vy hoat ddng quin Iy dii han, hang nam va hang quy
ciia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dyr todn hang nim (bao gom ci bang cin
d46i ké todn, bdo cdo két qua hoat ddng kinh doanh va bdo cdo liu chuyén tién t§ dy
kién) cho tirmg ndm tai chinh dé HDQT thdng qua va phi bao gdm nhimg thong tin quy
dinh tai cac quy ché ciia Cong ty;

¢. Kién nghj phrong 4n tra cd tire hode xir Iy 18 trong kinh doanh;

h. Céc ndi dung khéc khi xét thay lgi ich ctia Cong ty.

Didu 56. Bdo cdo ciia Tong Gidm dbe véi HDQT vé vige thire hign nhigm vy va quyén

han dwrgre giao

1. Bdo cdo vé tinh hinh thuc hién NQ ciia HPQT va Dai hji dbng cb déng, ké hoach kinh

b

6.

doanh va ké hoach diu tr ciia Cong ty da duge HPQT va Dai hdi dong ¢ dong thong
qua;

Pinh ki hing quy, hiang ndm bdo cdo ddnh gid tinh hinh i chinh, tinh hinh hoat dong
san xuit kinh doanh ctia Cong ty;

. Béo cdo v& nhimg cai tién vé co cdu td chire, chinh sach, quin 1y;

Béo cdo hing nam vé viéc trién khai thue hién cdc nghia vy ddi véi moi trutmg, cing
déng, ngudi lao ddng;

. Bio cao vé tinh hinh thue hién cde ndi dung duge HPQT va Dai hdi ddng cd dong iy

qu}'i}n khac;
Thye hién bdo cdo cdc vén dé khic theo yéu cdu cia HDQT.

Ditu 57. Kiém diém vige thwe hign nghj quyét vA cdc van @& iy quyén khac cia
HDQT déi véi Tng Gidm ddce

Can cir vio béo cdo clia Tong Gidm dbe vé viée thue hién nhiém vy va quyén han duge
giao theo quy djnh tai Pidu 56 Quy ché nay, HDQT s tién hanh kiem diém ket qua thye
hién nghj quyét va cic véan dé iy quyén khéc cia HDQT vdi Téng Giam dée.

Pidu 58. Céc viin dé Téng Giam dbc phai bdo cdo, cung cfip thong tin va cich thire
thong bio cho HDQT, BKS

l.

Cic vén dé Tdng Gidm dbc phai bdo cdo, cung cdp thong tin va cach thirc théng bdo cho
HDOQT



]
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Khi c6 d& xudt cac bi¢n phap nhim ning cao hoat ddng va quén 1y cia Cong ty, Tong
Giam ddc giri cho HPQT sém nhit ¢6 thé nhung khong it hon mudi (10) ngdy ldm vige

trirde ngdy noi dung @6 cin duce quyct dinhy

. Khi chuin bj cdc ban du todn dai han, hing nim v hing quy cia Cing ty (sau diy goi

la ban dir todn) phuc vu hoat ddng quan Ly dai han, hing nim va hing quy cua Cdng ty
theo k& hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nim (bao gdm ca bang can doi ké todn,
bdo cdo két qua hoat djng kinh doanh va béo céo hru chuyén tién t¢ dy kién) cho timg
ndm tai chinh phai duge Gidm doc trinh dé HPQT thong qua;

Téng Gidm dbe phai 13p ké hoach dé HDQT thong qua cdc vdn dé lién quan dén vige
tuyén dung, cho ngudi lao déng thoi vide, luong, bao hiém xa hji, phic lgi, khen
thirdmg va ky ludt ddi véi ngudi lao dong va ngudi dicu hanh doanh nghiép;

. Tdng Gidm dbc phai 1ip ké hoach dé HPQT thdng qua cic véin d¢ lién quan dén quan

hé ctia Céng ty v&i cde 16 chire cong doan theo cic chudn mye, thong 1§ va chinh sich
quan 1y t0t nhit, nhimg théng 1§ va chinh sich quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty,

cdc quy ché ciia Céng ty va quy dinh phép lut hién hanh;

Téng Gidm ddc 6 nghia vy thong bdo cho HDQT cdc giao dich gilra cong ty, cong ty
con, ¢ong ty do Cong ty cd phan Cong ngh¢ mang va Truyén thdng ndm quyén Kiém
sodt vdi chinh thanh vién d6 hofie véi nhimg ngudi ¢ lién quan tdi thanh vién dé theo
quy dinh cta phap ludt.

. Chc ndi dung khac cin xin y kién cia HDQT phai duge giri trude it nhat 13 bay (07)

ngay lam viéc va HDQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngdy 1am vige.

. Cac vin d¢ Tong Gidm ddc phai bdo cdo, cung cip thdng tin vi cich thirc théng bdo cho

BKS

Téng Giam dde co trach nhi¢m hd trg, phéi hgp voi BKS nhim dam bao BKS thyc hién
diing trich nhiém va nghia vu theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1& cong ty

Bao edo cua Tdng Gidm dbe trinh HPQT hojc tai lidu khdc do cong ty phat hanh duge
giri dén che Kiém sodt vién ciing théi didm va theo phuong thire nhir d8i voi thinh vién
HBQT.

HPQT, thinh vién HPQT, Tdng Gidm dde, ngudi ditu hanh doanh nghidp khic phai
cung cdp ddy du, chinh xdc va kip thid théng tin, ai lifu vé cdng tde quan 1y, diéu hanh
vi hoat ddng kinh doanh ciia cong ty theo yéu cau cia Kiém sodt vién hodc Ban kiém
spat,

Diéu 39. Phéi hop hogt ding kiém sodt, diéu hinh, gidm sit gira cdc thanh vién
HDQT, cdc kiém sodt vién va Téng Giam dbc theo cic nhi¢m vy cy thé cia cde thianh
vién néu trén

1.

d.

Phéi hop hoat déng gitra BKS va HPQT: BKS ¢6 vai trd gidm sét, phdi hop, tu vin va
thong tin ddy du, kip thé, chinh xdc. Cy thé nhu sau:

Thurémg xuyén théng bdo vii HDQT vé két qua hoat ddng, tham khio ¥ kién cia HRPQT
trudie khi trinh bdo cdo, két ludin va kién nghj 1én Pai hdi ddng ¢b dong;



B

I'rong cic cuge hop cia Ban kiém sot, Ban kiém sodt ¢é quyén yéu ciu thinh vién
HPQT (cing lic yéu cdu ca Tong Giam dde, thinh vién kiém todn ndi bd (néu co) va
ki¢m toan vién doc 1ap) tham dy v trd 10 cae viin dé& ma cic Kiém soat vién quan tam;
Céc cude kidm tra dinh k¥, dot xudt cia BKS phai ¢6 két lugn bing vin ban (khong trd
hon mudi lam (15) ngdy ké tir ngdy két thic) gii cho HPQT dé ¢6 thém co so giup
HBOT trong céng tée quan 1y Cong ty. Tiy theo mite dd va két qui ciia cuie kitm tra
trén, BKS clin phai ban bac théng nhit véi HPQT, Téng Gidm ddetrrée khi béo cdo
(redc Dai hdi ddng ¢b dong. Trudmg hyp khong thong nhdt quan diém thi duge Uy
quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudng BKS ¢6 trich nhi¢m bdo cdo véi Dgi
hoi ddng ¢d dong gan nhdt;

. Truémg hgp Ban kidm sodt phat hign nhimg hanh vi vi pham phép lugt hodc vi pham

Pidu 1¢ cong ty cia cdc thanh vién HPQT, Ban kidm sodt thong bio bang vin ban vii
HDQT trong véng bdn muoi tim (48) gidy, yéu cu ngudi ¢6 hinh vi vi pham chim din
vi pham va ¢6 giai phap khic phyc hau qué;

Kiém sodt vién c6 nghia vy thdng bao cho HDQT cde giao dich giira cong ty, cdng ty
con, cong ty do Cong ty co phdn Cong nghé mang va Truyén thong ndm quyén kiém
sodt vai chinh thianh vién do hode v&i nhitng ngudi ¢ lién quan tdi thanh vién dé theo
quy dinh cia phap ludt;

Péi vdi cac kién nghij lién quan dén tinh hinh hoat djng va tai chinh ciia Cdng ty thi
BKS phai giri vin ban ciing tai liéu lién quan trude it nhit mudi lam (15) ngdy lam vige
so vai ngdy dir dinh nhén duge phan hdi;

. Céc ndi dung kién nghj dén HDQT phai duge giri trude it nhit 13 bay (07) ngay lam

viée va HDQT s& phan hdi trong véng bay (07) ngay lam vige.

. Phoi hgp hoat ddng gitra BKS va Tdng Gidm doc: BKS cé chire ning kiém tra va gidm

sat.

Trong céc cude hop cia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt c¢6 quyén yéu clu Tdng Gidm
dbc (cing lic yéu cdu ca thinh vién HDQT, thanh vién kiém todn ngi bd (néu co) va
kigm todn vién djc Iip) tham dy va tra 1 cde vén dé ma cdc Kiém sodt vién quan tim;

. Cée cufe kidm tra dinh ky, d0t xut cia BKS phai ¢6 két ludin bing vin ban (khong tré

hon mudi 14m (15) ngay lam vige ké tir ngay két thic) giri cho Téng Gidm dic ¢é co
thém cer s&r gitip Tdng Giam ddc trong cOng tac quan ly Cong ty, Tuy theo mic d¢ va
két qua cla cudc kiém tra trén, BKS ciin phai ban bac théng nhit véi Tdng Gidm dbe
trudre khi bdo cdo trude Pai hdi dong ¢b dong. Trudmg hop khong théng nhit quan diém
thi duge dy quyén bio lwu ¥ kién ghi vao bién ban va Truémg BKS ¢6 trich nhigm bio
co véi Dai hoi ddng cb déng gin nhit;

Truémg hop Ban kiém sodt phét hign nhimg hanh vi vi pham phap ludt hoje vi pham
Biéu 1¢ céng ty cia Tong Gidm dbe, Ban kiém soat thong bdo bing van ban véi Gidm
déc trong vong bin muoi tim (48) gid, yéu cu ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dirt vi
pham v c6 gidi phdp khic phyc hdu qua;



d,

Kiém sodt vién ¢ quyen yéu ciu Tong Gidm ddc tao didu kidn tiép cin hé se, tai lidu
lign guan dén hoat ding kinh doanh cia Cong ty tai Try s& chinh hode not luu i h sa;
P61 voi thong tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo cdo tinh
hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh; vin ban yéu cdu cung cap cua BKS phai duge gui
dén Cong ty truede it nhit bon muoi tdm (48) gidr 1Am vige so véi théi gian du dinh nhin
duge phin hdi. BKS khéng duge sir dung céc thong tin chua duge phép cong bd cia
cong ty hode tiét 1§ cho ngudi khic dé thye hién cac giao dich c6 lién quan,

Céc ndi dung kién nghi vé cdc bign phép sira dbi, bb sung, cdi tién co chu t6 chire quan
Iy, gidm sat va diéu hanh hoat ddng kinh doanh cong ty ciia BKS phai duge gin dén
Tdng Gidm dde trudre it nhit bay 07 ngdy lam viée so vai ngay du dinh nhin duye phan

hai.

. Phéi hyp hoat déng giira Téng Gidm dbc va HDQT: Téng Gidm doc 1a ngudi thay mit

didu hinh hoat ddng cia Cong ty, dim bio Céng ty hoat dong lién tyc vA higu qud.
Téng Gidm ddc chju trach nhigm truée Pai hji dong cb dong va HDQT vé vige thue
hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cde co quan nay khi duge yéu
céu

. Khi c6 dé xudt cac bién phip nhim ning cao hoat ddng vd quén ly cia Cong ty, Tong

Gidm dbe giri cho HDQT sém nhit ¢6 thé nhumg khong it hom bay (07) ngay trude ngay
ndi dung d6 cin duge quyét dinh;

Chuin bj cac ban dy todn dai han, hing nam va hang quy ciia Cong ty (sau diy goi 1
ban du todn) phyc vu hoat ddng quian ly dai han, hing nim va hang quy cia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hing nim (bao gdm ca bang can dbi ké todn,
bdo co két qua hogt dong kinh doanh va bdo cdo lwu chuyén tién t¢ dy kién) cho timg
nam tai chinh phai duge trinh d¢& HDQT théng qua va phdi bao gdm nhitng théng tin
quy dinh tai céc quy ché coa Cong ty;

. Tdng Giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT thdng qua cic van dé lién quan dén vige

tuyén dyung, cho ngudi lao ding thdi viée, luvong, bdo hiém xa hoi, phic lgi, khen
thirdmg va ky ludt déi voi ngudi lao djng va can bd quan ly;

. Thng Giam dbc phai lip k& hoach d& HPQT thdng qua cdc van d lién quan dén quan

hé cia Cong ty vdi cée 10 chire cong dodn theo cde chudn mye, thdng 18 va chinh sdch
quén Iy tot nhét, nhimg thong 18 va chinh sich quy dinh tai Diéu | cbng ty, cde quy ché
cua Clng ty va quy dinh phap ludt hi¢n hanh;

Téng Gidm déc co nghia vy théng bdo cho HPQT cdc giao dich giira cdng ty, cong ty
con, ¢cong ty do Cong ty ¢d phan Cong nghé mang va Truyén thong nim quyén kiém
sodt véi chinh thanh vién dé holic v&i nhimg ngudi cd lién quan téi thanh vién dé theo
guy dinh cia phap ludt;

. Céc ndi dung khéc cdn xin ¥ kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 55 Quy ché ndy phai

duge g trude it nhét 1a bay (07) ngdy 1am vigc so vdi ngdy du dinh nhin duge phén
héi.




CHUONG 8 - QUY BINH VE PANH GIA HANG NAM bOI VOI HOAT DONG
KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM DOC VA CAC NGUOT BPIEU HANH
DOANH NGHIEP KHAC

Didu 60. Quy dinh v& viée danh gis hoat djng ciia Thanh vién HDQT, Kiém soit vién,
Tong Gidm dbe vi ngui diéu hinh khac

b2

HPQT ¢6 trach nhiém xdy dymg cc tiéu chudn danh gid hogt djng cho tit ca cdc doi
tong 14 thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va ngudi dicu hanh khdc.

Cie tiéu chuin danh gid hoat ddng phii hai hoa giira lgi ich cia ngudi didu hanh doanh
nghiép voi lgi fch 1au dai cta Cong ty vi cd déng. Cée chi s6 tai chinh va phi ti chinh
duge st dung trong ddnh gia duge HBQT cin nhdc than trong va quyét dinh tgi timg
thri diém. Trong dé, cac chi tiéu phi tai chinh ¢ thé duge d& cap nhu: quyén lgi ciia che
bén lién quan, hi¢u qua hogt dgng, nhimg tién bj va cai tién dat duge, V.V....

. Hang ndm, can ¢if vao chitc ning, nhiém vy dugc phin cng va cée tiéu chuan ddnh gia

da duge thiét lap/edc két qua dat duge, HPQT td chire thye hign danh gid hoat djng
thinh vién HDQT.

Viée danh gia hoat ddng cua céc Kiém sodt vién duge t0 chire thye hign theo phuong
thire duoe dé cdp tai co cdu té chirc va hoat d¢ng ciia BKS.

. Viéc danh gid hogt ddng cia ngudi diéu hanh khdc thue hi¢n theo cde quy dinh ni bd

hodc ¢o thé dyra vao ban ty danh gid hoat ddng ciia nhimg ngudi diéu hanh ndy.

Diéu 61. Khen thudng

1.

[ ]

HPQT hode Tiéu ban Luong thudng cb trach nhi¢m xdy dung h¢ thong khen thudémg.
Viée khen thuéng duge thye hién dya trén két qua dénh gid hoat djng tgi Dicu 60 cia
Quy ché nay.

péi tugng: cic c4 nhan theo ché ) khen thuéng do HRQT quy dinh.

. Céc hinh thirc khen thudmg: bing tién, bing c& phiéu (phat hanh cd phiéu theo chuong

trinh lya chon cho ngudi lao ddng trong cong ty) hodc céc hinh thire khiac do HDQT
hodc Tiéu ban Luong thuéng xdy dyng. Céc hinh thirc khen thuéng s¢ do HDQT phé
chuin, truémg hop vugt thim quyén s trinh Dai hoi ddng cd dong thong qua.

Ché d§ khen thudng déi véi ddi tong 13 thanh vién HDQT, kiém sodt vién s& dobai
hoi dbng cd dongquyét dinh..

. Déi véi dbi tugng 1a ngudi didu hanh doanh nghiép khéc: ngudn kinh phi thudmg duge

trich tir Quy khen thudng phic lgi cia Cong ty va ngudn hgp phdp khdc. Mirc khen
thuemg duge cin cir vio két qua kinh doanh thyc & hang nim, Tong Gidm dbc s& de
xudt HDQT phé chufin,truémg hgp vugt thim quydn s& trinh Dgi hji dong ¢d dong
théng qua.

Diéu 62. KV luit

L.

HDQT ¢6 trach nhiém xdy dyng hé théng kv ludt dya trén tinh chit va mirc dj cla vige
vi pham. Vigc ky ludt phai ¢6 hinh thirc cao nht 14 bdi nhigm, céch chirc.




7. Thanh vién HPOQT, Kiém sodt vién, ngudi diéu hinh doanh nghi¢p khac khong hoan
thanh nhiém vu ciia minh so voi véu ciu vai sy trung thue, siéng nang, cdn trong sé& phai
chiu trach nhiém ca nhan vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDOT, Kiém sodt vién, ngudi dieu hinh doanh nghié¢p khic khi thyc hign
nhiém vy ma ¢ hianh vi vi pham quy dinh phép ludt hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy
theo mire dd vi pham ma bj xir 1y ky lufdt, vi pham hanh chinh hoje truy ciru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cia phap lujt va Diéu 1§ cong ty. Truomg hgp gdy thigt hai
dén loi fch ciia Cong ty, cb ddng holic ngudi khéc s& phai boi thudmg theo quy dinh cia
phépludt,




CHUONG 9. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUGT PHU TRACH
OQUAN TRI CONG TY

Diéu 63. Tiéu chudn cia Ngwdi phy trich quan tri cong v

Ngudi phu trach quan tri céng ty phai ddp img cac tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luit;

b. Khing duge dong thei 1im vige cho cdng ty kiém toan doc lip dang thye hi¢n kiém
todn cdc bo cao tai chinh cia Cong ty;

¢. Céc tiéu chudn khic theo quy dinh cia phép lujt, Didu 18 cdng ty va quyét dinh cia
HPOT.

Pitu 64. Viée bd nhi¢m Ngudi phy trich quin trj cong ty

I. HDQT chi dinh it nhit mot (01) ngudi 1Am Ngudi phu tréch quan tri cong ty dé hd trgy
hoat ddng quan tri cong ty duge tién hanh mt cch co higu qua. Nhig¢m ky cioa Ngudi
phu trach quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da 13 ndm (05) ndm. Ngudi phy
trich quan trj cong ty co thé kiém nhiém lam Thu k¥ cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 152 Luét doanh nghiép.

2. HDQT c6 thé bd nhiém Trg ly Ngudi phy trdch quan trj cong ty tdy timg thoi diém,

Diéu 65. Quyén va Nghia vy cia Nguriri phy trich quén trj Cong ty

Ngudri phy trach quan tri cdng ty ¢6 quyén va nghla vy sau:

a. Tu van HPQT trong vie td chirc hop Dai hdi ddng ¢ déng theo quy dinh va cc cong
viéc lidn quan giira cong ty va co dong;

b. Chudn bj cdc cude hop HDQT, Ban kiém soat va Dai hi ddng cd dong theo yéu cdu cia

HDQT hoic Ban kiém sodt;

Tur vin vé thi tye ctia cac cude hop;

e o

. Tham du céc cufic hop;

Tu vin thi tuc 13p cde nghi quyét cia HDQT phit hop véi lujt phap;

f Cung cdp cdc thdng tin tai chinh, ban sao bién bdn hop HDPQT vi cdc thdng tin khée cho
thinh vién HDQT va Kiém sodt vién;

g, Gidm sit va bdo cdo HDQT vé hoat dong cong bé thong tin cia cong ty;

w

h. Béo mét théng tin theo cdc quy dinh cia phap luat va Diéu 1§ cdng ty;

i. Cée qu;-,-’én va nghia vy khic theo quy dinh cia phap ludt va Picu 1¢ cdng ty.

Pidu 66, Chc triromg hgp midn nhigm Ngudi phy trach quin trj cong ty

1. HDQT c6 thé bai nhiém/midn nhi¢m Ngudi phu trich quan tri cong ty khi cin nhung
khéng tréi véi cde quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong.

2. Ngudi phy trdch quan trj cdng ty cd thé bi bii nhi¢m theo nghj quyét cia Pai hdi dong
cd dong.




Diéu 67. Thing bdo bd nhiém, mién nhi¢m Nguwdi phy trach quin trj eng ty

Sau khi ¢6 quyet dinh bé nhiém, mién nhiém Ngudi phy trdch quin trj Cang ty, Cdng ty ¢o

tréich nhiém cong b6 thong tin trong ndi b Cong ty v cho cée co quan hiru quan, trén chc

phuong tién théng tin dai chung, trén trang website clia Céng ty theo trinh ty va quy dinh
cua ludt hign hanh,

CHUONG 10 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TR] CONG TY

Diéu 68. Bi sung va sira doi Quy dinh ve quan trj Cong ty

I. Vige bd sung hoiic sira ddi Quy dinh ndy phai duge Dai hoi dong cb ddng Cong ty xem
xét v quyét dinh.

2. Trong trudmg hgp ¢6 nhimg quy dinh cua phap lujt co lién quan dén hoat dong cua cing
tv chua duge dé ciip trong ban quy ché ndy hofic trong trudmg hgp c6 nhimg quy dinh
mdi cua phap ludt khac vdi nhimg dié¢u khoan trong quy ché ndy thi nhirng quy dinh cua
phép lufit d6 duong nhién duge 4p dung va diéu chinh hoat dong ciia cong ty.

CHUONG 11 - NGAY HIEU LUC

Diéu 69. Ngay hiéu lyre

I. Quy ché nay gbm 11 chuong 69 diéu, duge Pai hoi déng cb dong Cong ty ¢b phin
Cong nghé mang va Truyén thong nhit tri thong qua ngay 23 thang 4 nam 2018.

2, Quy ché nay li duy nhat va chinh thirc clia cong ty.

3. Cac bin sac hojc trich luc Quy ché vé quan trj cong ty phai ¢6 chir ky ctia Chi tich
HBOT.

- CHUT|CH
HOI BPONG QUAN TRI
f.j'fpwnl?\fza
" GO PHAN A

“IRG N

a0 i Loy,

TRUYEN THONG,

N o
il
F. .___.-":."?._..

N i rhanh Hili
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